
UBND THÀNH PHỐ ĐỒNG TRIỀU CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG MN AN SINH B 

 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:21/TB-MNASB 

 

          An Sinh, ngày 24 tháng 01 năm 2025 

 

                         THÔNG BÁO 

“ V/v Thông báo lịch trực tết Nguyên đán Ất Tỵ 2025” 

 

Căn cứ  Quyết định số 2324/QĐ-UBND ngày 09/08/2024 của UBND tỉnh 

Quảng Ninh về ban hành khung thời gian năm học 2024 - 2025 

Thực hiện Chương trình công tác tháng 01 và tháng 02/2025.  Trường 

MN An Sinh B báo cáo và thông báo lịch trực Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 

của cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường như sau: 

 

 

Họ và tên 

người trực 

Chức 

vục 
Ngày trực Số điện thoại Ghi chú 

 

Ngô Thị Sửu 

 

Hiệu 

trưởng 
Thứ 7  

ngày 

25/01/2025 

(Tức 26 tết) 

 

0983406565 

 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn,, tổng hợp, báo cáo, 

công văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 
0394095588 

- Trực theo dõi CV, Vào sổ theo 

dõi công văn, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi,đến và  nộp báo cáo. 

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm  
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

Nguyễn Thị 

Mùi  
Phó HT 

Chủ nhật 

26/01/2025 

(Tức 27 tết) 

 

0337733216 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Nguyễn Thị 

Thanh  Thùy  

 

YT kiêm 

thủ quỹ 

0989899580 

- Theo dõi CV, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi, đế, nộp báo cáo (nếu 

HT, Phó HT phân công)  

 

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 



2 

 

 

 

Chu Thị Tuyết 

Minh  
Phó HT 

Thứ 2 ngày 

27/01/2025 

(Tức 28 tết) 

0352519565 

 - Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 

 

0394095588 
- Tổng hợp báo cáo nếu HT, PHT 

phân công.  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

 

Ngô Thị Sửu 

 

Hiệu 

trưởng 
Thứ 3  

ngày 

28/01/2025 

(Tức 29 tết) 

 

0983406565 

 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn,, tổng hợp, báo cáo, 

công văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 
0394095588 

- Trực theo dõi CV, Vào sổ theo 

dõi công văn, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi,đến và  nộp báo cáo. 

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm  
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

Nguyễn Thị 

Mùi  
Phó HT 

Thứ 4 

29/01/2025 

(Tức 01 tết) 

 

0337733216 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Nguyễn Thị 

Thanh  Thùy  

YT kiêm 

Thủ quỹ 
0989899580 

- Theo dõi CV, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi, đế, nộp báo cáo (nếu 

HT, Phó HT phân công)  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

Chu Thị Tuyết 

Minh  
Phó HT 

Thứ 5 ngày 

30/01/2025 

(Tức 02 tết) 

0352519565 

 - Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 

 

0394095588 
- Tổng hợp báo cáo nếu HT, PHT 

phân công.  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 
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tuần, tháng) 

 

Ngô Thị Sửu 

 

Hiệu 

trưởng 
Thứ 6  

ngày 

31/01/2025 

(Tức 03 tết) 

 

0983.406.565 

 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn,, tổng hợp, báo cáo, 

công văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 
0394095588 

- Trực theo dõi CV, Vào sổ theo 

dõi công văn, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi,đến và  nộp báo cáo. 

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm  
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

Nguyễn Thị 

Mùi  
Phó HT 

Thứ 7 

01/02/2025 

(Tức 04 tết) 

 

0337733216 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Nguyễn Thị 

Thanh  Thùy  

YT kiêm 

thủ quỹ 
0989899580 

- Theo dõi CV, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi, đến, nộp báo cáo 

(nếu HT, Phó HT phân công)  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

 

Chu Thị Tuyết 

Minh  

 

Phó HT 

Chủ nhật 

02/02/2025 

(Tức 05 tết) 

0352519565 

 - Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC  
0394095588 

- Tổng hợp báo cáo nếu HT, PHT 

phân công.  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

 

Ngô Thị Sửu 

 

Hiệu 

trưởng 
Thứ 

3/02/2025 

(Tức 06 tết) 

 

0983406565 

 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn,, tổng hợp, báo cáo, 

công văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 
0394095588 

- Trực theo dõi CV, Vào sổ theo 

dõi công văn, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi,đến và  nộp báo cáo. 

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm  
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 
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tuần, tháng) 

Nguyễn Thị 

Mùi  
Phó HT 

Thứ 3 

04/02/2025 

(Tức 07 tết) 

 

0337733216 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Nguyễn Thị 

Thanh  Thùy  

YT kiêm 

thủ quỹ 
0989899580 

- Theo dõi CV, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi, đế, nộp báo cáo (nếu 

HT, Phó HT phân công)  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm  
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

Chu Thị Tuyết 

Minh  
Phó HT 

Thứ 4 ngày 

05/02/2025 

(Tức 08 tết) 

0352519565 

 - Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 
0394095588 

- Tổng hợp báo cáo nếu HT, PHT 

phân công.  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

 

Ngô Thị Sửu 

 

Hiệu 

trưởng 
Thứ 5  

ngày 

6/02/2025 

(Tức 09 tết) 

 

0983406565 

 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn,, tổng hợp, báo cáo, 

công văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 
0394095588 

- Trực theo dõi CV, Vào sổ theo 

dõi công văn, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi,đến và  nộp báo cáo. 

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm  
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

Nguyễn Thị 

Mùi  
Phó HT 

Thứ 6 

07/02/2025 

(Tức 10 tết) 

 

0337733216 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Nguyễn Thị 

Thanh  Thùy  

YT kiêm 

thủ quỹ 
0989899580 

- Theo dõi CV, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi, đế, nộp báo cáo (nếu 

HT, Phó HT phân công)  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 
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Chu Thị Tuyết 

Minh  
Phó HT 

Thứ 7 ngày 

8/02/2025 

(Tức 11 tết) 

0352519565 

 - Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn, tổng hợp, báo cáo, công 

văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC  
0378711269 

- Tổng hợp báo cáo nếu HT, PHT 

phân công.  

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm 
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

 

Ngô Thị Sửu 

 

 

Hiệu 

trưởng 

 

 
Chủ nhật 

09/02/2025 

(Tức 12 tết) 

 

0983406565 

 

- Trực theo dõi công văn , xử lý 

công văn,, tổng hợp, báo cáo, 

công văn đi, đến. 

Phạm Thị Kim 

Lưu 

KT kiêm 

HC 
0394095588 

- Trực theo dõi CV, Vào sổ theo 

dõi công văn, Tổng hợp báo cáo, 

công văn đi,đến và  nộp báo cáo. 

Tiêu Công Dân 

Lương Văn Lâm  
Bảo vệ  0382460643 

Bảo vệ khuôn viên trường học 

24/24h/ngày  (các ngày trong 

tuần, tháng) 

 

Trường MN An Sinh B xin thông báo lịch trực tết Nguyên Đán Ất Tỵ từ 

ngày 25/01/2025 đến hết ngày 09/02/2025 để CBGVNV và các cơ quan, đơn vị 

các cá nhân được biết để tiện liên hệ công việc./. 

 

 

Nơi nhận: 

- Như kính gửi; 

- Các đ/c CBGVNV;  

- Các bậc phụ huynh;  

- Lưu VT. 

 

  HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Ngô Thị Sửu 
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