PHONG GD&DPT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON AN SINH B DPoc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 348/KH-MNASB An Sinh, ngay 30 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Thyc hién nhiém vu nam hgc 2024 - 2025

Can ctr Thong tu 52/2020/TT-BGDDPT, ngay 31/12/2020 cta B6 GDDT
ban hanh Diéu 1¢ Truong mam non;

Can ctr thong tu s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 ciia B GDPT
quy dinh kiém dinh chat luong gido duc va cong nhan dat chuan qubc gia doi
V6i trudng mam non;

Can cu thong tu 47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia Bo trudng Bo
GDDT ban hanh Thong tu quy dinh viéc lya chon dd choi, hoc lieu duogc sir
dung trong cac co s6 GDMN;

Can ctr thong tu s6 13/2020/TT-BGDPT ngay 26/5/2020, Thoéng tu ban
hanh qui dinh, tiéu chuan co s& vat chat cac trudng mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s, trung hoc phé thong va trudng phd thdng c6 nhiéu cap hoc;

Can ct Quyét dinh sé 2324/QD-UBND ngay 09/8/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh ban hanh khung Ké hoach thoi gian nim hoc 2024-2025
cta gido duc mam non, gido duc phé thdng va gido duc thudng xuyén trén dia
ban tinh Quang Ninh;

Cong van sd 2853/HD-SGDBT ngay 05/9/2024 cta Sé Giéo duc va Pao
tao (GDDT) vé Viéc huéng dan thyc hién nhiém vu gido duc mam non nim hoc
2024-2025;

Quyét dinh S6 2317/QD-UBNDN ngay 18/7/2024 vé quyét dinh ban hanh
quy ché thi dua khen thuong trén di ban thi xa;

S6 426-KH/TU ngay 13/8/2024 vé thuc hién nghi quyét s6 45-NQ/TW ngay
24/11/2023 ctia BCHTWW dang khda X111 vé tiép tuc xay dung va phat huy vai
trd caa doi ngi tri thire dap ung yéu cau phat trién dat nuéc nhanh va bén viing
giai doan mai;

Cin cir cong vin sb 1454/PGD&DT ngay 21/8/2024 ctia Phong GD&DT
thi xa Dong Triéu vé viéc thuc hién ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 va t6
chuc tyu truong, khai giang nam hoc 2024-2025;
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Can ctr s6 1603/PGD&DT ngay 13/09/2024 vé V/v huéng din thuc hién
nhiém vu quan ly chat lugng gido duc nim hoc 2024 - 2025;

Cong van sd 1607/PGDDT ngay 13 thang 9 nim 2024 ctia Phong GD&PT
vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu Gido mam non nam hoc 2024 - 2025;

S6 1567/PGD&DT ngay 9/9/2024 v huéng dan thuc hién lién thong thu
vién truong hoc;

S6 1561/PGD&DPT ngay 6/9/2024 V/v huéng dan thuc hién nhiém vu
Gido duc thé chat, hoat dong thé thao nam hoc 2024-2025;

Cong vin 1644/PGD&PT ngay 19/9/2024 vé huéng dan nhiém vu thuc
hién ang dung CNTT, chuyén dbi s6 va thong ké giao duc nim hoc 2024 - 2025;
S6 1662/PGD&PT ngay 23/09/2024 Hudng dan thuc hién nhiém vy nim hoc
dbi véi gido duc dan toc;

Can ct Ké hoach s6 1592/KH-PGD&DPT ngiy 12/9/2024 ctua Phong
GD&DT trién khai Phong trao: “Ca nudc thi dua xay dung xa hdi hoc tap subt
doi giai doan 2023-2030” trong nganh gido duc thi xa Pong Triéu;

Ké hoach s6 1646/KH-PGD&PT ngay 19/9/2024 ctia Phong GD&DPT vé
viéc thuc hién nhi¢m vu cong tac phap ché nim hoc 2024-2025.

Cong van s6 1625/PGD&DPT ngay 16/09/2024 ctua Phong GD&PT hudng
dan cong tac thi dua, khen thudng nim hoc 2024-2025;

Can ctr cong van sd 1491/PGD&DT, ngay 19 thang 9 nam 2023 cua Phong
Gido dyc va Pao tao vé viéc ting cudng trién khai cong tac phong chdng tai nan
thuong tich, bao lrc, XAm hai tré em, céng tac Y té truong hoc, bao hiém y té;

Can cu két qua cua nha trudng di dat duge nim hoc 2023 - 2024 va diéu
kién thuc té tai dia phuong, trudng mam non An Sinh B xay dung ké hoach thuc
hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cy thé nhu sau:

A. MUC PICH YEU CAU
I. MUC PiCH

- K& hoach nha truong la co so dé t6 chirc thuc hién hiéu qua nhiém vu
nam hoc 2024 - 2025 dam bao khoa hoc, chu dong, dat két qua cao nhat.

- Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly, to chic thuc hién cac hoat dong
nudi dudng cham soéc giao duc tré cua nha truong; dam bao tinh dan chu, cong
khai, thong nhat giira cac to chirc trong nha truong.

- No1 dung ké hoach mang tinh toan dién, cu thé, kha thi, néu rd nhiing

nhi¢ém vu trong tdm cua nam hoc, nhiém vu dac thu cua truong, huy dong
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duoc cong stc, tri tué cua tap thé, ca nhan trong nha trudng dé tham gia xay
dung su nghiép gido duc cia dia phuong ngay cang 6n dinh phat trién viing
chéc tao ra phong trao thi dua thyc chat lanh manh gop phan tao ngudn nhan
luc cho dat nudc.

- Phat huy tinh cha dong, linh hoat ctua nha truong va nang luc tu chu,
sang tao cua doi ngii nha giao CBQL, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém
vu nam hoc 2024 - 2025.

1. YEU CAU

- K& hoach nam hoc phai quan triét duong 16i, chu truong, phwong huéng,
nhiém vu trong ndm hoc cta phong gido duc, phai dam bao tinh can ddi, toan
dién va c6 trong tam, tap trung dan chu va dam bao tinh phap Iénh.

- Bam sat nhiém vu trong tam nam hoc 2024 - 2025 theo su chi dao cua
Phong Gido duc va Pao tao va tinh hinh thuc tién cta nha truong, tip trung
vao céac giai phap nang cao chat luong chim soc gido duc tré, hudng tdi muc
tiéu do6i méi cian ban va toan dién giao duc theo hudng chuén hoa, hién dai hoa,
dan chii hoa, x4 hoi hoa va hoi nhap qubc té theo tinh than ctia Nghi quyét s6
29/NQ-CP.

- Ké hoach dé ra phai thé hién duoc su ddi mdi trong cong tac quan 1y chi
dao ctia Ban giam hiéu nha trudng, phai duoc phd bién rong rii dén toan thé can
b0, gido vién, nhan vién trong nha trudng va cé tinh kha thi cao.

- K& hoach dé ra phai toan dién, ngén gon, khoa hoc, dﬁy du cac nd1
dung, chi rd nhitng nhi¢ém vu trong tam cta nha truong; huy dong cong suc, tri
tué cua tap thé, c4 nhan trong don vi tham gia gép ph?m thuc hién tot nhiém vu
kinh té, chinh tri cta dia phuong.

- Xay dung ké hoach phan c6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién thyc
hién xay dung ké hoach. Tién hanh qua trinh phan tich bbi canh cia truong dé
xac dinh r& diém manh, yéu, co hoi cia nha trudng dé thuc hién cac noi dung,
chuong trinh cham séc giao duc; xac dinh muc tiéu cham séc¢ gido duc mong doi
can dat. Chi dao cac bo phan nhu t6 chuy@n mén, to hanh chinh, Cong doan,
Poan thanh nién nghién ctru c4c ndi dung, phén tich cac diém mdi cua nam hoc
tir d6 dé ra cac nhiém vu, chi tiéu, bién phap thuc hién phu hop véi ddi tugng
hoc sinh, diéu kién nha truomg va dia phuong.

- K& hoach phai duogc thuong xuyén theo doi, kiém tra, danh gia, rut kinh

nghiém trong timg thoi diém cu thé.



B. NOI DUNG

PHAN I

PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG
l. QUY MO TRUONG, LOP, HOC SINH
1. Quy mé trwong l6p (thoi diém hién tai)

\ . Tong s6 Chiara Riéng
STT Diém truong ] i _
nhom 16p | Nhém tré | Mau gido | 9T
Piém trung tim Bai Dai 6 2 4
Piém 1¢ Trai Loc 3 1 2
Cong 9 3 6

- Banh gia:

+ Téng s6 ¢6 9 nhom, 16p bang so v&i nam hoc 2023 - 2024. Khong ting

giam s6 nhom Iép va diém trudng so véi ndm hoc trudc.
2. Hoc sinh (thei diém hién tai)
+ Tong s6 tré huy dong: 160 tré

2 . R 2 . Tong so tré ra S6 tré .
Tong so | Dan | Tong so . o B So tré
2+ 1A £ . lop (Ty 1€ % so | khuyét Ao on
. z. | trédiéu i} tré dugc . s R Kkhuyét tat
D0 tuoi i voi DS dj tuoi, | tat theo
tratrong | do | giaotheo o . N hoc hoa
Ty 1€ % so voi | di€u tra
dia ban | tuoi | KHPTGD . nhap
KHPTGD) dan so
51/117 dat
Nha tré 117 ol 60 43,5% 0 0
51/60 dat 85%
Mau 111/111 @at 100
., 125 112 124 0 0
glao 111/124 dat 89,5
C6 09 tré 5
Riéng tré 40/40 dat 100% twoi di noti
. 44 40 44 0 khac hoc va
5 tudi 40/44 dat 100% o
5 noi khéc
dén
Cong = 162/228 dat 71%
242 163 184 0 0
NT+MG 162/184 dat 88%

- Banh gia: Giam so véi nam hoc 2023-2024
- Dién giai: Tré c6 khau: chuyén di noi khac: Noi khac dén:
+ Nha tré: Tré ¢ khau 117; chuyén di noi khéac: 0; Noi khac dén: 0
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+ MG 3T: Tré cd khau 40; chuyén di noi khac: 16; Noi khac dén:7
+ MG 4T: Tré c6 khau 41: chuyén di noi khac 10; Noi khac dén: 9;
+ MG 5T: Tré c¢6 khau 44: chuyén di noi khac 9: Noi khac dén: 5; S6 tré
hién hoc tai trueong: 40
1. POI NGU
1. S6 lwgng
1.1. Bién ché
- Bién ché dugc giao: 21
- Bién ché c6 mat: 21, cu thé:

Dién giai Hién c6 Thira Thiéu

1. Ban giam hiéu 3 0 0
- Hi¢u trudng 1 0 0
- Pho hi¢u trudng 2 0 0
2. Giao vién 16 0 0
3. Nhan vién 2 0 0
- Ké toan - Van thu 1 0 0
- 'Y té trudng hoc - Tha quy 1 0 0
TONG SO 21 0 0

- Banh gia: B6i ngi CB,GV,NV nha truong dam bao sO lugng qui dinh tai
Thong tu S& 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023, Thong tu huéng dan vi tri
viéc 1am co cau vién chuac theo chic danh nghé nghiép va dinh mtc s6 nguoi
lam viéc trong co s GDMN.

+ Hién c6 sb lugng vi tri viéc lam dtng du theo quy dinh Thong tu Sb
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023
1.2. Hop ddng: 06

Dién giai Hién c6 Thira Thiéu
1. Giao vién 0 0 0
’ 01 (Do chua huy dong du
2. Nhan vién cap dudng | 3 0 hoc sinh ra 16p theo ké
hoach phé duyét)

3. Bao v¢ 3 0 0
4. Lao cong (Phuc vu) |1 0 0

TONG SO 7 0 0




- Danh gia:

+ S lwong nguoi lao dong hop dong duoc thuc hién theo dung Thong tur
s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023, Thong tu huéng dan vi tri viec lam
co cau vién chtc theo chuac danh nghé nghiép va dinh mac s6 ngudi 1am viéc
trong co s6 GDMN

2. Trinh d¢ chuy&n mon, chinh tri
- Trinh d6 chuyén mon:

Trinh do dao tao i
- - Ghi
. . Chua dat . R . i
ST | Chic | Tong _ | Dan ) Pat chuan [Trén chuanichud
. Nir chuan
T vu SO toc . - ;
So [Ty | So [Ty |So | Ty
lwong|lé % |lwong [I€ % [wong|lé %o
Hiéu
1 } 1 1 0 0 0 01 0 | 1 |100
trudng
Pho
2 higu 2 2 0 0 0 02 0 2 |100
truéng
Giao
3 . 16 | 16 1 0 0 16 |100 | 14 (87,5
Vién
Nhan
4 " 2 2 0 0 0 2 (100 | 1 | 50
Vién
Cong 21 | 21 1 0 0 21 100 | 18 |85,7
- Trong do

+ Pai hoc: 18 ngudi (chiém 85,7%)
+ Cao dang: 2 nguoi (chiém 9,6%)
+ Trung cap: 1 ngudi (chiém 4,7%)
- Trinh d6 ly luan chinh tri: Trung cip: 5 nguoi;

- Trinh d6 quan ly:
+ Bai hoc quan ly Giao duc: 01
+ Chuang chi quan ly giao duc: 7 nguoi,

+ Chung chi quan 1y cip phong va twong duong: 3 ngudi

- Pang vién: 20 ngudi (chiém 95,2%)
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- Poan vién Thanh nién: 07 ngudi (chiém 33%)

- Danh gia:

+ Doi ngiit CBGVNV nha trudng 1a dang vién chiém ty 1é cao (95,2%) la
luc lwong long cét trong viéc thuc hién hiéu qua cac nhiém vu chinh tri nha
truong, co trinh d6 chuy@n mdn virng vang, dam bao cho cdng tac nang cao chat
lugng thyc hi¢n chu’ong trinh GDMN.

I11. CO SO VAT CHAT TRANG THIET BI DAY HQC O THOI DIEM
HIEN TAI

1. Co s& vat chat (DPdnh gid theo Théng tw 13/2020/TT-BGD&DPT) Chi tiét theo
Phu luc 05 kém theo K& hoach

- Dién tich khuon vién toan truong:6.230,4m2 (Trong do Bai Dai:5.182,7;
Trai Lbc: 1.047,7)

- Dién tich 1074,8 m? " str dung. Dién tich dat xay dung binh quan toi
thiéu cho mot tré 1a 6,9m%/1 tré dam bao tiéu chuan theo quy dinh
* Khuon vién canh quan truong 16p, cong trwedng, sin choi bii tip, twong
rao bao ve:

+ Nha trudng ¢6 cong, bién tén trudng, tudng rao bao quanh; khudn vién
dam bao vé sinh, phu hop canh quan, méi treong than thién va an toan cho tré;

+ C6 san choi, hién choi, hanh lang ctia nhom, 16p; khu vui choi chung,
cO mai tbn, tham c6 nhan tao

+ Cay xanh b tri phi hop véi diéu kién cua nha truong, an toan, dam bao
cho tat ca tré duoc st dung.

* Khéi cac phong hoc chim séc nudi dudng va khédi phong hec tap.

- Khéi phong hoc: 08/9 phong kién cb (Trong d6 08 phong/816p dam bao
dién tich theo dung quy dinh; 01 phong béan kién c6 diém Trai Loc da xudng cap
hét khau hao can xay dung méi ngay dé dam bao c6 di phong hoc.

+ 08/09 phong dam bao an toan, du anh sang, quat mat, co du trang thiét
bi téi thiéu, co duogc trang bi thiét bi hién dai, co thiét bi tng dung CNTT. Céc
phong hoc c¢o di ban ghé cho hoc sinh;

- Khéi phong chire ning: C6 01 phong nghé thuat; 01 phong tin hoc dam
bao dién tich dap ing duoc nhu cau téi thiéu té chic cac hoat dong cho tré.

* Khéi phong hanh chinh quan tri :

- Phong Hiéu truong: 01

- Phong Pho hiéu truong: 02



- Van phong: 01

- Phong Ké toan Hanh chinh: 01

- Phong thu vién: 01

- Phong danh cho danh cho GV, nhén vién: 01

- Phong Y té: 01

- Phong bao vé: 01

- Bép an: 02
* Cong trinh vé sinh, hé thong cap thoat nwéc caa tré:

- Cong trinh vé sinh: hién tai 8/9 nhom lop cd cong trinh vé sinh

- Hé thdng nudc sach, hé thong thoat nuée, thu gom rac thai dap ang yéu
cau cua hoat dong gido duc
- Pam bao 100% co s& vat chat an toan, than thién, dang quy dinh va duoc kiém
tra, vé sinh dinh ky, stra chira kip thoi néu c6 hién tuong hu hong, xudng cap.
2. Thiét bi, @6 dung, d6 chei phuc vu chim séc nudi dwdng va giao duc tré &
thoi diém hién tai

- Phuc vu cong tac quan ly: Cac loai may van phong, may phuc vu cong
tac giang day va hoc tap tong sé 1a 11 may tinh, c6 duong truyén Internet, Wif
dap wng nhu cau sir dung cho doi ngii

- B6 dung phuc vu day hoc: Tat ca cac phong sinh hoat chung déu cé céac
dd ding va thiét bi day hoc nhu: Tivi, tranh anh, d6 dung day hoc, ban, ghé cua
tré. Ban ghé, bang cua gido vién. Tu, ké gia dung d6 choi, do ding, tai lidu.
Giuong, phan, chiéu, dém, chan, gbi cho tré ngu. Tranh anh, d6 ding day hoc,
dd choi sap xép theo chu dé gido duc, trang tri dep, phi hop dic thi caa bac hoc
mam non. 04 16p hoc c6 thiét bi, db choi thong minh.

- Banh gia: Pam bao du phuc vu cho céng tac cham soc, gido duc trong
nha trudng.
IV. PANH GIA CHUNG TINH HINH NHA TRUONG
1. Thuan lgi

+ Nha truong lubn nhan dugc su quan tdm chi dao sat sao cua Phong
GD&DT thi xa Pong Triéu, cua Pang ty - HDND - UBND - UBMTTQ x4 An
Sinh tao diéu kién quan tdim cham lo cho cong tac giao duc cua nha trudng.

+ Doi ngii CBQL, GV, NV doan két, c6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu
su pham vitng vang, co trinh d6 niang luc, nhiét huyét ning dong, sang tao ludn
c6 y thic hoan thanh tét moi nhiém vu duoc giao. Chap hanh tét chu truong
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duong 16i chinh séch cua Dang, Phép luat cua nha nuéc.

+ C& so vat chat: Pam bao 1 nhom, 16p/1 phong hoc, c6 du do dung do
choi, trang thiét bj téi thiéu dung quy dinh theo Vun ban hop nhat 01/VBHN-
BGD&DT ngay 23/03/2015 ban hanh danh muc d6 dung do choi, thiét bi day
hoc t6i thiéu.

2. Kho6 khan

- Vé cong tac phat trién:

+ Ty lé huy dong tré ra I6p chua dat so vé6i ké hoach Phong gido duc da
duoc duyét (Ly do khach quan do khu vuc thon Nghia Hung gan truong Hoa
Anh Pio va xa diém truong lé Trai Loc) nén cong tac huy dong tré gap kho
khan trong viéc thu hit tré trong do tudi vé hoc tai dia phuong.

+ Dan s6 nho/04 thon thudc cac thon kho khian dan cu khong tap chung
trén cua dia ban xa An Sinh

+ X3 ¢6 02 truong MN trén dia ban nén mot sb tré trong do tudi di hoc
phan tan sang truong A dé thuan tién cho cong viéc gia dinh phu huynh

- Vé so so vt chat:

+ C6 01 phong hoc béan kién c¢é diém Trai Loc da sap tran va da hét han
Xtr dung

+ Nha dé xe CBGVNV: B&o s6 3 bi sap bay, hong

+ Nha Trai nghiém: B&o s6 3 bi sap gay, hong

+ Nha vui choi: Bio sb 3 bi sap gay, hong

+ Tuong bao khu trung tdm b&o s6 da sap do

+ Heé théng dién duong 6ng din nudc sap v

+ Hé thdng kinh ting 2 ctia cau thang bo sap vo

+ Hé théng nén phong HT, phong Hoi trudng phong va

- Cbng tac XHHGD

+ Nha truong gap kho khan trong cong tac huy dong x& hoi hoa gido duc
do sb lugng tré it, diéu kién kinh té dan cu trén dia ban thua thét con khé khan.
3. Nam hoc 2024-2025
*) Ké hoach siva chiva, mua sim CSVC, TBDH nim hoc 2024-2025

- Ba thuc hién:

+ Sita chita hé thong dién dudng dng dan nude sap v sau bdo

+Sira hé thong nén phong HT, phong Hoi trudng phong va

+ Lam méi hé thong quat khu vui choi
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+ Lam méi hé thdng chong chéng;

+ Lam méi hé thong cot khung chong chong:

+ Stra hé théng cot khung chong chong sau bio

+ Stra chita thay thé, bao dudng thiét bi dién khu 16p hoc va khu hiéu bd

+ Stra chita thay thé thiét bi nudc khu 16p hoc va khu hiéu bo:

*) D kién thwe hién:

+ Hé thdng kinh ting 2 cuia cau thang bdo sap va, hong: ...................

+ Stra chita thay thé thiét bi tin hoc du kién: 25.000.000d

- Mua Loa, may, mic phuc vu chuyén moén va thé duc budi sang cho tré du
kién: 45.000.000d

- Stra chita nha dé xe cho CBGVNV; du kiém kinh phi 150. 000. 000d

- Lam méi khu trai nghiém: du kién kinh phi 150. 000. 000 dong

- Lam mé&i1 khu mai che néng, mua khu vui choi cua tré; du kién kinh phi
150.000.000d.

- Xay moi tudng bao ngoai cong truomg do con bdo sb 3 bi sap do. Du
kién kinh phi 55.000.000d.

PHAN 11
NHIEM VU NAM HQC 2024 - 2025
I. NHIEM VU CHUNG

Nam hoc 2024 - 2025 trudng mam non An Sinh B xac dinh 5 nhiém vu
trong tdm sau day:

(1) Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua cac cha truong ctia Pang Chinh sach
Phéap Luat caa Nha nudc vé& Gido duc va ddo tao. Nang cao hiéu luc, hiéu qua
cong tac quan li nha nudc trong GDMN tai don vi; quan tri truong hoc dam bao
dan chu, ky cuong né nép, chat lugng, hiéu qua gan vai trach nhiém giai trinh
trong quan ly cac hoat dong giao duc ¢ don vi.

(2) Thuc hién nghiém cong tac bao dam an toan tuyét ddi cho tré em; doi
mai, nang cao chat luong thuc hién Chuong trinh GDMN; chudn bi cac diéu
kién dé trién khai thi diém thuc hién Chuong trinh GDMN méi. Trién khai hi¢u
qua tmg dung cong nghé thong tin (CNTT), chuyén d6i s6 (CPS) trong GDMN.
T6 chirc so két, tong két, danh gia viéc trién khai thuc hién Dé an, Ké hoach,
Chuong trinh phét trién GDMN giai doan I trong nam 2025.

(3) Thuc hién tét cong tdc mang ludi truomg 10p theo quy dinh, phu hop
v6i quy hoach phaét trién kinh té - xa hoi (KTXH) cua dja phuong; thuc hién tot
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cac giai phap huy dong tré trong do tudi dén truong dat chi tiéu cip trén di phé
duyét hudng dén thyc hién phd cdp GDMN tré em mau gido 3-5 tudi; duy tri,
nang cao chit lwong phd cdp GDMN cho tré em miu gido 5 tudi
(PCGDMNTNT).

(4) Nang cao chét lugng, phat trién doi ngii can bd quan ly (CBQL), giéo
vién mam non (GVMN) dap tng yéu cau d6i mdi; trién khai hiéu qua cong tac
danh gi4, bdi dudng CBQL, GVMN theo chuin nghé nghiép va chuan hiéu truong,

(5) Tham muu cép c6 tham quyén dau tu xay dung CSVC, thiét bi (Phong
hoc, phong chiic nang, bép an, cong trinh, thiét bi do choi dam bao cac diéu kién
nudi dudng, cham soc, gido duc tré em va dam bdo cac diéu kién dat chuan
Quéc gia murc do 2.

Il. CAC NHIEM VU CU THE VA CAC GIAlI PHAP THUC HIEN

1. Nang cao hiéu lrc, hiéu qua @i méi cong tac quan ly gido duc

1.1. Trién khai kip thoi, nghiém tic, cé hidu qud cdc quy dinh tai vin ban quy
pham phdp lugt, chinh sdich hi¢n hanh va van bin chi dao vé GDMN trong
cdi cach hanh chinh.

* Nhiém vu:

- Trién khai kip thoi, nghiém tac, ¢é hi¢u qua cac quy dinh tai van ban
quy pham phap luat, chinh sich hién hanh va vin ban chi dao vé GDMN trong
cai cach hanh chinh. Thyc hién day du, dung quy dinh céc chinh sach ddi véi tré
em, CBQL, GV, nhan vién (NV) va co s& GDMN theo quy dinh, bao gom céc
chinh sach ciia TW ban hanh va chinh sach dic thu ctia tinh d6i voi GDMN

- Tiép tuc déy manh thuc hién xa hoi hda gido duc, taing cuong huy dong
ngudn luc ciia X3 hoi dau tu cho phat trién GDMN; thuc hién hiéu qua céc co
ché, chinh sach vé x3 hoi hoa giao duc

- Tiép tuc thuc hién nghiém tac cac khoan thu hd chi hd (dich vu) phuc
vu, hd tro hoat ddng cham soéc nudi dudng giao duc trong truong theo quy dinh

- Thyc hién ¢6 hiéu qua ké hoach sé 189/KH-UBND ngay 06/11/2019 cta
UBND thi xa Bong Triéu vé ké hoach trién khai thuc hién quyét dinh s
1677/QD-TTg ngay 3/12/2018 ctia Tha tuéng Chinh phu phé duyét dé an phat
trién GDMN giai doan 2018-2025 trén dia ban thi xa Pong Triéu; Nghi quyét s6
04-NQ/TU ngay 14/10/2020 Nghi quyét caa BCH Dang bo thi xa vé phéat trién
Gido duc va Pao tao dén nim 2025, dinh huéng dén nim 2030 va cac Dé an, Ké
hoach, Chuong trinh phat trién GDMN
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* Chi tiéu

- 100% céan bo, gido vién, nhan vién trong nha truong dugc tiép can
va dugc cap nhat kip thoi cdc van ban quy pham phap luat ctia nha nudce
vé GDMN, vé ché d6 chinh sach, cac quy dinh, quy ché ban hanh cho
GDMN.

- 100% CBGVNV lam duang, quan 1y, xuit ban vin ban ding quy dinh

- 100% CBGVNYV luu gitr tai liéu, van ban ding quy dinh.

- Kip thoi trién khai, chi dao CBGVNV thyc hién cac vin ban quy pham
phap luat c6 lién quan dén GDMN. bic biét, tap trung vao cac van ban theo
Luat Giao duc nam 2019.

- Cap nhat thong tin trén cong thong tin dién tir ctia phong Gido duc va
clia trudng nhanh chong, kip thoi, thuong xuyén. it nhat mot ngay hai lan.

- Nang cao chat lugng, cai cach hanh chinh, sir dung chit ky s6, hé thong
thong tin béo céo truc tuyén...

- Tiép tuc xu Iy cong vin di- dén va quy trinh xt 1y cong viée cta nha
truong qua hé théng cong nghé thong tin cta trudng va phong Gido duc.

- 100% tré c6 dugc hudng ché d6 chinh sach nhu: hd tro an trua, chi phi
hoc tap, mién giam hoc phi dugc thuc hién qua thi tuc hanh chinh.

*) Bién phap:

- Tuyén truyén td1 nhan dan 29 bd dich vu cdng truc tuyén muc do 3
trong hé théng hanh chinh cong cua tinh, thi xa tai dia chi
http://dichvu.quangninh.gov.vn

- Tang cudng sir dung chit ky s trong qua trinh luu thong vin ban dién tir
trong moi truong mang, hé thong thong bao, bao cao, lich cong tac, so lién lac
dién tr, tuyén sinh truc tuyén, hé théng soan, duyét giao an online.

- Tiép tuc tuyén truyén va thuc hién cac nhiém vu dé thuc hién céc giai
phép xay dung tap trung sir dung hiéu qua hon nita hé théng luu thong vin ban
dién tr cua don vi, nganh, hé théng thu dién tir tén mién @dongtricu.edu.vn va
hdp thu cé nhan.

- Tich cyc doi mai, nang cao chat lugng cong tac cai cach hanh chinh
trong GDMN.

1.2. Ti iép tuc déi méi cong tac quan ly gido duc theo hwong phdn cd'p,
phéin quyén, tw chu gd'n Vvéi co ché gidm sdt va trach nhiém gidi trinh

*) Nhiém vu:


http://dichvu.quangninh.gov.vn/
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- Ty chu quyét dinh cac hinh thuc, phuong phéap t6 chtic cac hoat dong
gido duc dé dap mg muc tiéu Chuong trinh GDMN bao dam chét lugng, hiéu
qua; gdn quyén ty chil v6i trach nhiém giai trinh ctia nguoi ding dau co so
GDMN.

- Thyc hién quy ché dan chu trong quan 1y cac hoat dong, trién khai thuc
hién, gidm sat, str dung cac nguén luc bao dam dﬁy du, kip thoi dung quy dinh
ve cong khai myc ti€u chit lugng gido duc, diéu kién bao dam chat luong gido

- Tiép tuc st dung va luu trir hé théng ho so, so sach, van ban dung quy
dinh, khoa hoc, tinh gon, hi¢u qua dap tng thuc hién nhiém vu. Tang cuong st
dung cac phan mém, tiig budc chuyén ddi sang ho so dién tu.

* Chi tiéu:

- 100% can bo, giao vién, nhan vién, phu huynh dugc tuyén truyén, dugc
tham gia ¥ kién vdi cac vin ban lién quan dén GDMN.

- 100% can bo, giao vién, nhan vién thuc hién tét ki luat, ki cwong hanh chinh.

- 100% c4an bd gido vién ¢ né nép di lam, di hop dung gio.

- 100% can b9, gido vién, nhan vién thyc hién tbt quy tic vin hoa ung xu
giao tiép v6i phu huynh, ddng nghiép... ding muec, thuc hién dung cic ndi quy,
quy ché ctia nha truong.

* Gidi phap thuc hién:

- Trién khai kip thoi, nghiém tac, ¢é hiéu qua cac quy dinh tai van ban
quy pham phap luat, chinh sach hién hanh va vin ban chi dao vé GDMN.

- Tich cyc tham muu vé&i cap uy, chinh quyén thuc hién c6 hiéu qua ké
hoach phat trién GDMN cua dia phuong giai doan 2022-2025 phu hop Vvéi tinh
hinh cu thé cua dia phuong.

- Tiép tuc ddi mdi cong tac quan 1y gido duc theo hudng phan cip, phan
quyén, ty chu gin voi co ché gidm sat va trach nhiém giai trinh

- P6i m&i manh mé cong tac quan Iy, quan tri nha trudng; ting cuong Gng
dung céng nghé thong tin, cong nghé sé trong GDMN; thuc hién nguyén tic tap
trung dan chi, dé cao trach nhiém ciia nguoi ding dau va thuc hién cong khai
theo qui dinh.

1.3. Néng cao hiéu qua cong tic kiém tra ngi bg, giam sat viéc thuwe hién cdc
quy dinh ciia phdp ludt doi véi CB,GV,NV va cdc bé phdn. Cong khai hda,
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gidi quyét khiéu ngi trong nha truwong

1.3.1. Kiém tra ngi bo
*) Chi tiéu:

- 100% CBGVNV duoc kiém tra nhiém vu dugc giao trong nam hoc theo
quyét dinh - ké hoach nam hoc 2024 - 2025 da phé duyét dé ra.

- 100% CBGVNV, cac bo phan duoc kiém tra it nhat 01 lan/ndm hoc
*) Gidi phap thwc hién:

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi b truong hoc; Xay dung ké hoach chuong
trinh kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025, phé duyét ké hoach KTNB trién khai
toi toan the CBGVNV.

- Xay dung ké hoach phong chéng tham nhiing ctia nha truong hang nim
vao dau nam duong lich va trién khai thuc hién nghiém tuc theo ké hoach.

- Hang thang thyc hién kiém tra theo dung ké hoach va quy trinh kiém tra
ndi by truong hoc. Thuc hién luu gitr hd so theo quy dinh.

- C6 ké hoach khic phuc tdn tai sau kiém tra nhu: Boi dudng nhitng ndi
dung con yéu, con thiéu vé st dung va bao quan d6 dung day hoc, t6 chuc céc
hoat dong gido duc...

- Giam sat thuc hién ké hoach ki€m tra ndi b.

- Panh gia cong tac chuyén mon....

- Kiém tra giam sat viéc thuc hi¢n két qua kiém tra. Panh gia ton tai han
ché, don dbc nhic nhd va bdi dudng khic phuc...

1.3.2. Cong khai héa
*) Chi tiéu

- 100% ndi dung qui dinh dugc cong khai minh bach theo khai thong tu
09/2024-TT/BGD ngay 03/06/2024 vé thuc hién cong khai dbi voi co so gido
duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan.

+ Cong khai chit lugng chim soc giao duc va chat lugng giao duc thuc té

+ Cong khai diéu kién dam bao chit luong giao duc; thu chi tai chinh; cac
khoan thoa thuan; cac ndi qui, qui ché ctia don vi; Ké khai tai san theo dang qui dinh.
* Gidi phép thac hién:
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- Thyc hién dung cic quy dinh vé quan ly tai chinh trong cic co so
GDMN, dic biét mot s6 ché do, chinh sach, khoan thu... trong nim hoc 2024 -
2025 theo cac van ban huéng dan hién hanh:

- Pam bao dung, du kip thdi ché do cho CBGVNYV theo qui dinh

- Thyc hién dung cac quy dinh vé quan Iy tai chinh trong nha truong theo
vé viéc huéng din cong khai ngin sach d6i véi cac don vi du toan ngin sach va
cac to chirc duoc ngan sich nha nude hd tro.

- Xay dung bo sung Quy ché chi tiéu ndi bd dugc théng qua HoOi nghi
CBVC, NLD nam hoc 2024 - 2025.

- Xay dung ké hoach thu chi theo théa thuin ban bac véi phu huynh, cong
khai niém yét truéc khi thu, cong khai quyét toan sau khi chi v6i phuong chim
liy thu bu chi.

- Tang cudng cong tac giam sat ciia Ban thanh tra nhan vé cac khoan thu chi.

- Thyc hién ding quy dinh cong khai vé thyc trang chét luong gido duc

- St dung dong thdi 3 hinh thic dé cong khai nhu: Thong qua cac hoi
nghi ctia nha truong; Thong qua trang Website (thong tin dai ching); Thong qua
hé théng cac bang biéu tryc quan niém yét cong khai dam bao 2 1an/nim (dau
nim hoc va cudi ndm). Guri cac phiéu phat cho phy huynh hoc sinh.

- Pinh ky ldy ¥ kién danh gia su hai long cua cha me tré, ndm bat tinh
hinh va cai tién cong tic chim soc, nudi dudng, gido duc tré, nang cao chit
luong phuc vu, dap ung sy hai long cia nguoi dan qua chuyén muc “Dich vu
cong”, “Thong bao”, “cong khai héa”, “Bio cdo truc tuyén” trén cong thong tin
cua nha truong.

+ Lam bién ban niém yét cong khai trén trang website cia trudng, bang
tuyén truyén tai don vi; lam bién ban thao d& niém yét cong khai va luu tai hd so
nha truong.

1.3.3. Tiép dan- Gidi quyét khiéu nai:

- Thuc hién dung quy trinh theo thong tu 06/2014-TT/TTCP ngay
31/10/2014 vé quy dinh quy trinh tiép céng dan.

- Xay dung ké hoach tiép cong dan. Thanh lap dudng day nong s dién
thoai cua Hiéu truong. Giai quyét khiéu nai thudc tham quyén cua hiéu truong.

- M& s6 ghi chép tiép phu huynh theo dung ndi quy quy dinh

- Ghi chép nhat ky tiép dan

- Luu gitt c4c minh chtng don thu dé nghi, kién nghi, khiéu lai... (néu co)
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2. Nang cao chit lwong hoat dong nudi dudng, chim séc, gido duc tré em
2.1. Bdo dim an toan vé thé chit va tinh thin cho tré em; phong, chong va
wng pho hiéu qua vaoi thién tai, dich bénh

*) Nhiém vu:

- Tang cuong quan triét va thuc hién nghiém quy dinh vé cong tac phong
chéng bao hanh tré em, bdo dam an toan truong hoc; trién khai thuc hién quy
dinh vé xdy dung truong hoc an toan, phong chéng tai nan thuong tich trong
truong. Thuc hién nghiém tic Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cta B trusng Bo GDDT quy dinh vé viéc xay dung truong hoc an
toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co s& GDMN.

- Chu trong cong tac tu Kiém tra, danh gid tiéu chuin vé an toan nhiam
phat hién sém va cé bién phap khic phuc kip thdi cac yéu té nguy co gay mat an
an cho tré em
* Chi tiéu:

- 100% tré dén truomg duge dam bao an toan tuyét dbi vé thé chat va tinh
than, phong tranh tai nan thuong tich.

- 100% tré em dam bao quyén tré em nham ngin ngira vi pham va xam
pham quyén tré em

- Truong dat Truong hoc an toan nam hoc 2024-2025

- M6i truong giao duc cua nha truong dam bao than thién, dam bao an
toan tuyét dbi vé thé chat va tinh than cho tré trong truong mam non.

- Pam bao khéng xay ra tinh trang bao hanh tré; Khéng cé céc yéu to tiem
an nguy co gdy mat an toan cho tré.

- T6 chuc it nhat 01 1an bdi dudng nang cao nhan thic, trach nhiém, ki
ning cua CBGV, cha me tré va cong dong trong cong tic dam bao an toan cho
tré, phong chng dich bénh Covid-19 va céc dich bénh khéc

- Bép an thuc hién day du va nghiém tlc cac yéu cau vé diéu kién an toan
thuc pham theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2.

- 100 % gido vién biét cach phong chdng dich bénh, biét cach PTTNTT va
so ctru tai chd khi tré xay ra tai nan.

* Gidi phép thac hién:

- Phéi hop véi trung tam vy té thi x&, tram y té xa An Sinh thyc hién
nghiém tic cong tac vé sinh, tay trung truong, 16p hoc, 46 dung, d6 choi va cac
yéu cau vé phong chéng dich Covid-19 va cac dich bénh khac theo huéng dan
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cua nganh Y té va nganh Gido duc ddi véi CSGDMN.

- Nha truong thudng xuyén, chu dong kiém tra, ra soat hé thong dién, nudc,
lan can, ctra, cong, tudng rao, ciy xanh, dd ding, dd choi... phat hién cac yéu td,
nguy co giy mat an toan cho tré, kip thoi khac phuc, phan dau dam bao 100%
truong hoc an toan, phong, chdng tai nan, thuong tich, khéng bao hanh tré.

- Gi4o vién ludn giam séat tré moi lGc, moi noi, ddng thoi gilp tré nhan
biét dwoc mot sé nguy co gay nguy hiém cho ban than va biét cach phong tranh.

- Xay dung va thuc hién tot cac ké hoach phong chdng tai nan thuong
tich, dudi nudc cho tré em; ké hoach xay dung trudng hoc an toan vé an ninh trat
tu; ké hoach gi4o duc an toan giao thdng.

- Long ghép ndi dung gido duc phong, chong tai nan thuong tich, gido duc
kién thire, ki nang vé phong chay, chita chay va cau nan, ciru ho vao cac hoat dong
cham séc, gido duc tré hang ngay pht hop véi nhan thirc cta tré ¢ timg do tudi.

- B6i dudng tap huin cho doi ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
trong cong tac bao dam an toan tuyét doi vé thé chat va tinh than cho tré trong
thot gian tré & truong.

2.2. Doi méi hoat dong nuéi dwing, chim séc, gido duc tré em, nang cao chat
lwong thuc hién Chwong trinh GDMN

2.2.1. Cong tdc nuoi dudng, cham soc suc khoe cho tré em

*) Nhiém vu:

- Thuc hién tbt cong tac y té truong hoc theo quy dinh

- Thuc hién nghiém cong tac to chirc nudi dudng theo quy dinh vé sb bira
an, nhu cau dinh dudng khuyén nghi, phan bé bira an phu hop;

*) Chi tiéu

- Bao dam 100% tré dén truong duoc kiém tra sac khoé va danh gia tinh
trang dinh dudng bang biéu do ting trudng cua To chirc Y té Thé gioi.

- Phan d4u giam it nhat 0,2% ty 1 tré suy dinh dudng thé nhe can va suy
dinh dudng thé thap coi so v6i ddu nim hoc; giam so véi cung ky ndm hoc trude
0,3% tré suy dinh dudng thé nhe can, 0,2% tré suy dinh dudng thé thip coi;
khdng ché ty 1 tré thira can béo phi. Duy tri, ciing cd, ndng cao chit luong va
nhan rong dién hinh v& m6 hinh phong chdng suy dinh dudng, phong chdng béo

- 100 % tré duoc kham suc khoé dinh ky 2 lan/ndm va cin, do theo ddi
sic khoé trén biéu do tang truong 3 1an/nam véi tré nha tré 24 thang tudi tro 1én
va tré mau giao.
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- 100% tré co thoi quen vé sinh c& nhan sach sg, cac hanh vi itng xur phu
hop véi cac hoat dong.

- bam bao nguén nudc sach, nudc uéng cho tré duoc dun so61, dam bao
luong, hop vé sinh (chat lugng nudc duoc co quan Y té kiém dinh) va phu hop
véi thoi tiét.

- Cong trinh v¢ sinh dat 100% phu hop voi tré, ddm bao sach s€, dat yéu
cau tdi thiéu.

- Bép an dam bao bép an dat tiéu chuan bép an mot chiéu. Pam bao vé
sinh ATTP

- Hop d6ng thuc pham véi hop tac x4 DVTH Thinh Phat. Dia chi: Phuong
Puc Chinh - Thi xa Pong Triéu - Quang Ninh.

- Hop ddng mua chat dét (ga) voi cong ty TNHH MTV Pién Quang, dia
chi L6 18 Khu Céng Nghiép Cai Lan, thanh phd Ha Long — tinh Quang Ninh;
Chi nhéanh cira hang ga. Dia chi x& An Sinh, thi xa Dong Triéu, tinh QN. Do ba
Nguyén Thi Canh — cira hang truéng.

- Hop d6ng sira bot voi Cong ty CP dinh dudng Nutricare: Dia chi: S6 5,
ngd 9/76 phé Mai Dich, phuong Mai Dich, Quan Cau gidy, TP Ha Nbi.

*) Giai phap:

- Quan ly chat ché& sé luong, chat luong bita an dap ang nhu cau khuyén
nghi, phan bé bita dn phu hop Véi ting do tudi, tinh trang dinh dudng cua tré
em, thoi gian té chic dn cho tré thuc hién theo lich sinh hoat hing ngay bao dam
dung quy dinh tai Chuong trinh GDMN.

- Lya chon don vi cung tng thuc pham tét, rd trach nhiém giai trinh vé
chat luong thuc pham, khuyén khich phu huynh tham gia giam sat thuc hién céc
quy dinh, bao dam an toan thuc pham d6i vai bép an,

- Tang cuong cong tac chi dao, kiém tra, huéng dan, kip thoi chan chinh
tinh trang budng long quan ly hoat dong cham soc, nudi dudng. Xu ly hodc dé
Xuat xur 1y theo quy dinh cua phap luat d6i véi CBGVNV, ca nhan vi pham vé an
toan thuc pham (ATTP) va t6 chtic hoat dong ban tri trong nha trudng.

- Tang cudng cac diéu kién bao dam té chuc bita an cho tré em, ting
cudng cong tac kiém tra va sy tham gia giam sét cua Ban dai dién cha me tré em
trong viéc bao dam chét luong bita an va an toan thuc pham.

2.2.2. Péi méi t6 chire cac hoat dong giao duc

*) Nhiém vu.:
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- Tiép tuc d6i méi, nang cao chat lugng thuc hién Chuong trinh GDMN

- Xay dung Chuong trinh gido duc tao nén sy khac biét trong ving mién

- Thuc hién Chii d& nam hoc “Xay dyung trudng mam non hanh phdc, lay
tré em lam trung tam”

- Chi dao gio vién thyc hién 1ng ghép Chuong trinh "Tdi yéu Viét Nam"
vé gido duc an toan giao thong qua cac hoat dong hang ngay cua tré.

*) Chi tiéu

- 100% gido vién cha dong trong viéc lua chon ndi dung gido duc dé phat
trién Chuong trinh gido duc nha truong, xay dung ké hoach gido duc timg do tudi

- 100% céc nhom, 16p thuc hién Chi d&é ndm hoc “Xay dyng trudng mam
non hanh phtc, lay tré em lam trung tam”

- 100% cac nhém lép thuc hién 16ng ghép Chuong trinh "T6i yéu Viét
Nam" vé gi4o duc an toan giao théng qua cac hoat dong hang ngay cua tré.

- Tang cudng 16ng ghép, tich hop cac noi dung gido duc, dam bao chat
lwong, hiéu qua trong té chic thuc hién Chuong trinh GDMN: gido duc quyén
con ngudi, gido duc gidi, an toan giao thong, ki ning séng xanh, bao vé mdi
truong, tng pho bién doi khi hau...

* Gidi phap thuc hién:

- Xay dung ké hoach va trién khai cac giai phap thuc hién Chu dé “Xay
dung truong mam non hanh phic, 13y tré em 1am trung tdm” phu hop véi diéu
kién thuc té cua nha trudng va chia dong, linh hoat, sang tao gin két cac tiéu chi
ctia Chuyén dé “Xay dung trudng mam non lay tré 1am trung tim, giai doan
2021-2025” .

- Hiéu truong thanh Iap t6 bién soan ké hoach thuc hién chuong trinh giao
duc nha truong

- Bao dam diéu kién, moi truong gido duc, thoi gian td6 chirc cac hoat
dong cho tré & ngoai troi va trong 16p theo ché d6 sinh hoat hang ngay

- Ra Quyét dinh phé duyét ké hoach chwong trinh giao duc nha trudng

- Xay dung ké hoach phan cong nhiém vu cu thé c4c thanh vién. Chi dao
phd hiéu truong phu trach cong tac chuyén mdn thyc hién xay dung ké hoach
gido duc cac do tudi nha truong, xay dung ké hoach phat trién Chuong trinh
Giédo duc nha truong.

- Chi dao cac to chuy@n mdn va gi4o vién xay dung ké hoach giéo duc
nhom/16p, chu @&, tuan, ngay phd hop véi ning luc tré, phu hop véi dbi tuong
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tré tai I6p, didu Kién nha trudng, dia phuong, nang luc cua doi ngii gido vién.

- Xay dung ké hoach va trién khai ¢ hiéu qua Chuyén dé "Xay dung
truong mam non lay tré 1am trung tim giai doan 2021-2025"; T6 chuc téng két
kinh nghiém va t6 chire so két thuc hién Chuyén dé vao cudi nim hoc.

- Tiép tuc thuc hi¢n hi¢u qua cac hoat dong chuin bi cho tré 5 tudi sdn
sang vao lop 1

- Ung dung phuong phap gido duc Stem trong khéi mau gido 3-5 tudi;
budc dau thyc hién ang dung day hoc theo phuong phap trai nghiém trén tat ca
cac hoat dong hang ngay cua tre.

- Pay manh tng dung cdng nghé théng tin, cdng nghé so trong hoat dong
cham soc nubi dudng, gidao duc tré qua cac tng dung facebook, zalo, website
nha trudong va cac ing dung cong ngh¢

- Trao quyén chu dong cho doi ngii gido vién trong vi¢c lua chon, bo sung
ndi dung gido duc phu hgp vé1 muc ti€u cia Chuong trinh gido duc nha truong;

- Tap trung chuin bj tét diéu kién vé cac nguén luc va nang luc doi ngii dé
chuan bj trién khai thuc hién thi diém Chuong trinh GDMN méi theo huéng dan
cua BO GDDT va van ban chi dao cua Uy ban nhan dan tinh.

- Tiép tuc thuc hién ké hoach trién khai B¢ an “Tang cuong tiéng Viét cho
tré em mam non viing DTTS giai doan 2016-2020, dinh hudng dén 2025,

- Thyc hién dang viéc cép giéy xac nhan mac do khuyét tat nham dam
bao quyén loi cla tré em,

- Tang cudng cac giai phap thuc hién hiéu qua cac hoat dong chuan bi cho
tré san sang vao hoc 16p mot; Tuyét d6i khong day trude chuong trinh 16p mot
cho tré em 5 tudi dugi moi hinh thiec.

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua cho tré mau gido 1am quen véi tiéng Anh
(Néu nhu ciu phu huynh)
2.2.3.Thuc hién Chuong trinh "Téi yéu Viét Nam" vé gido duc an toan giao
thdng cho tré em mam non. Léng ghép c&c ndi dung gido duc trong té chic cac
hoat dong giao duc tre.

* Nhigm vu:

- Nang cao chat luong cac hoat dong gido duc phat trién tinh cam, ky
ning xi hoi cho tré. Tiang cuong thuc hién 16ng ghép gido duc dinh dudng va
chiam soc stc khoe vai gido duc phat trién van dong cho tre;

- Gi4o duc bao vé moéi trudng, gido duc thich (ng va tng phd véi bién doi
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khi hau, nang cao y thic tiét kiém nang lwong, bao vé an toan ban than va moi
truong song trong cac hoat dong tai don vi.
* Chi tiéu:

- 100% tré mam non trong trudng dugc tham gia Chwong trinh, hinh
thanh nhén thtrc, k¥ ning, thai do cho tré vé an toan giao thong (ATGT).

- 100% cac nhom 16p thuc hién 16ng ghép c6 hiéu qua cac ndi dung gido duc.
* Gidi phap thuc hién:

- Pay manh cong tac truyén thong, tuyén truyén dén can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién, cha me tré vé phap luat dam bao trat tu an toan giao thong va
gido dyc an toan giao thong cho tré trong cac co s gido duc mam non.

- Khai thac ndi dung gido duc ATGT quy dinh trong Chuong trinh
GDMN dé xay dung ké hoach va to chuc hoat dong cho tré trong cac chu dé
xuyén sudt nam hoc.

- Long ghép, tich hop linh hoat ndi dung giao duc ATGT vao cac hoat
dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré hang ngay trong trudng mam non.

- T6 chuic so két, tong két, danh gia két qua trién khai thuc hién Chuong
trinh theo cac hinh thitc phi hop véi diéu kién thuce tién cta co sé gido duc.
2.2.4. Tich hgp hiéu qud cac néi dung gido duc ki ndng song .

*) Nhiém vu:

- Thyc hién ndi dung gi4o duc k¥ ning séng qua hoat déng gido duyc tré va
tich hop trong céac hoat dong trong ngay.
* Chi tiéu:

- 100% cé&c nhém 16p thuc hién tich hgp hiéu qua cac noi dung gido duc
ky niang song phd hop vai lia tudi trong qua trinh to chuc, thuc hién Chuong
trinh GDMN
* Gidi phap thuc hién:

- Huéng dan gi4o vién lua chon ndi dung phi hop vai nhan thic tre, diéu
kién cua dia phuong xay dung vao ké hoach gido duc va trién khai thuc hién

- Kiém tra danh gia viéc thuc hién cua gido vién.

2.2.5. Thure hi¢n cd hiéu qui céng téc theo doi, dinh gid sw phit trién ciia tré.
* Nhigm vu:

- Thuc hién c6 hiéu qua cong tac theo ddi, danh gid su phét trién cua tré
lam co s& cho viéc xay dung va kip thoi diéu chinh ké hoach giéo duc phu hop
VGi su phat trién cua tré theo quy dinh cua chuong trinh GDMN.
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* Chi tiéu:
- 100% tré dugc danh gia theo quy dinh chuong trinh GDMN.
* Gidi phap thuc hién:
- Xay dung ké hoach danh gia tré, trién khai giéo vién thuc hién theo ké hoach.
- Can bo phu trach chuy@n mén phdi hop véi Td truang chuy@n mén, giao
vién cét can lya chon cac muc tiéu, chi sé xay dung phiéu danh gia cho ting do
tudi cudi giai doan
3. Pam bao cac diéu kién truwong 16p, CSVC, ddi ngii
3.1. Ra sodt, sdp xép va phdt trién h¢ thong mang lwdi truong, l6p
*) Nhiém vu:
- Duy tri s6 diém truong hién co: 02 diém (Piém Trung tam Bai Dai, diém
Ié Trai Loc.
- Pam bao c¢6 9 nhém, 16p vai 184 hoc sinh theo ké hoach da dugc Phong
gido duc phé duyét
* Chi tiéu:
- Tong s6 nhom 16p: 09 nhom 16p, trong do:
+ Nha tré: 03 nhom: 61 tré
+ Mau gido: 06 16p: 123 tré

Tong so dén Tong so Dat ty 1€
P tudi truong tai thoi | dwoc giao % sovéi | Ghichu
diem 30/9/2024 | (Phé duyét) | KH giao
Nha tré 51 60 Chua dat
MG 3 - 5 Tudi 111 124
MG 5 tuéi 40 42

Giao chi tiéu cac nhom lop nhw sau:

Tén nhém, 16p SO tré Gido vién nudi - day Ghi chu
Hoang Thi Thuy
Nhom tré 1 (12- 24) 17 _ _
Tran Thi Huyén
Nguyén Thi Duong
Nhom tré 2 (18-36) 23 - -
Nguyén Nhu Mung

Nhoém tré 3 (18- 36) 23 Lé Thi Hoa
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D6 Thi Khanh
. Nguyén Thi Thu
Lép MG 3 tuoi 1 25 g y , Y
Tran Thi Sang
Lép MG 3 tubi 2 13 Dio Thi Huong
. L& Thi Van
Lép MG 4 tudi 1 25 T
Ng6 Thi Chinh
Lop MG 4 tudi 2 18 D6 Thi Hanh
. Hoang Thi Hau
Lép MG 5 tudi 1 20 R
Lé Thi Lién
. Bui Thi Hué
Lép MG 5 tudi 2 20 N—
Vi Thi Nguyét
Cong: 184

* Gidi phap thac hién:

- T6 chtc tét ngay hoi toan dan dua tré dén truong va ngay khai giang
nim hoc méi tao 4n twong sau sac cho tré, cac bac phu huynh va nhan dan.

- Nang cao chat luong cham séc gido duc tré trong nha truong, té chic
cac hoat dong ngoai khod, phong trao thi dua c6 hiéu qua dé tao niém tin cua
phu huynh.

- Tham muu v6i Phong GD&PT DPong Triéu, Uy ban nhan dan xa An
Sinh giir nguyén cac diém truong, bé tri sap xép mang ludi truong, 16p mam non
phl hop véi quy dinh phép luat hién hanh, quy md phat trién nha trudng tai dia
phuong, gin véi diéu kién dam bao nang cao chat luong chim séc, gido duc tré
va dam bao quyén loi dén trudng cua tré.

- Duy tri, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong GDMN tai nha truong.
Thuc hién cong tac phé cap GDMNCTENT, chuan bi diéu kién va timg budc
thuc hien PCGDMNCTMG.

3.2. Ting ty 1¢ huy dgng tré ra lép va té chizc nhom, lép
* Nhigm vu:

-Tuyén truyén phan dau ty I& huy dong tré mam non ra Iép dam bao chi
tiéu, ké hoach cip trén giao da duoc phé duyét

- Nha tré dat 50% trg 18n; mau giao 98% tro Ién riéng hoc sinh 5 tudi 100%
* Chi tiéu:

- Tong s6 tré huy dong ra 16p: 184 , trong do:
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+ Nha tré: 63

+ Mau gido: 121
* Gidi phép thac hién:

- Diéu tra sd tré trong do tudi tir 0- dudi 6 tudi trén dia ban thon Nghia
Hung, Trai Léc, Bai Dai, Ba Xa.

- Phan cong gido vién di ting thon, xom huy dong cac chau tir do tudi nha
tré dén mau gi4o 5 tudi ra 16p, giao chi tiéu cu thé cho ting 16p.

- Thanh lap HPTS, xay dung ké hoach tuyén sinh nim hoc 2023 - 2024,
Phan cong gido vién di tirng thon, xém, t6 dan huy dong cac chau trong do tuoi
ra lop, giao chi tiéu cu thé cho tirng nhdm, 16p theo thén.

- Phéi hop véi céc t chic doan thé, cac luc lugng x& hoi (Hoi ngudi cao
tudi, doan thanh nién, hdi phu ni, hoi cuu chién binh...) truéng cac thén, xom
day manh cong tac tuyén truyén vé tim quan trong caa viéc cho tré dén truong
va huy dong tré dén 16p... bang nhiéu hinh thtc trén dai phat thanh cua dia
phuong, cac cudc hop sinh hoat thon x6m va cac hoi nghi ciia cc doan thé.

- Nang cao chat luong cham soéc gido duc tré trong nha truong, té chic
cac hoat dong ngoai khoa, phong trao thi dua c6 hiéu qua dé tao niém tin cua
phu huynh.

- Chi dao 100% céc 16p XD g6c “Cha me can biét”, thuong xuyén thay
d6i noi dung, cap nhat cac théng tin méi nhat vé tinh hinh cham soc stc khoe,
dich bénh, T6 chirc tét cac budi hop phu huynh trong nim hoc.

3.3. Tang cwong CSVC, ning cao chit lwong kiém dinh va xdy dwng truwong
mdm non dat chuin quéc gia
*) Nhiém vu:

- Pam bao cac diéu kién vé& co s& vat chat va thiét bi, do dung, d6 choi
theo quy dinh, timg budc hién dai hoa dap tng yéu cau cham séc, nudi dudng va
gido duc tré. Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”; “Xay dung
truomg hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich”.

- Pam bao du s6 phong nudi dudng, chim soc gidgo duc cho cac nhom,
I6p. Khai thac, sir dung hiéu qua céc thiét bi, do dung d6 choi theo qui dinh.

Duy tri vitng chac va nang cao chat lugng PCGDMNTENT, hudng dén pho cap
GDMN cho tré em mau giéo.

- Tiép tuc cdng tac tu danh gia va Lap to trinh dé nghi cip trén danh gia

ngoai dé cdng nhan truong dat kiém dinh chét lugng gido duc va dat chuan quéc
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gia vao ngoai thang 10/2024
* Chi tiéu:

- Tiép tuc tham muu dé xuét véi Phong Giao duc, UBND thi xa dé cai tao,
stra chira Op gach tudng 07 phong hoc; Xay méi bép an; xdy méi 02 phong Pa
chirc nang

- 100% cac nhom, 16p bao quan va sir dung hiéu qua cac tai san dugc
trang cap. Co s6 theo dbi tai san va ké hoach su dung tai san.

- B6 tri ti 16 01 phong hoc/nhém, 16p; 09/09 nhém 16p c6 du do ding - d6
choi t6i thiéu theo VBHN sé 01/2015; Thong tu 34/2013/TT-BGDPT ngay
17/09/2013 cua Bo Giao duc va Pao tao sira doi, bd sung mot s thiét bi quy
dinh tai danh muc d6 ding- do choi- thiét bi day hoc téi thiéu dung cho GDMN.

- C6 du do choi ngoai troi theo quy dinh, c6 mdi trudng hoat ddng an toan
va phat huy tinh tich cuc cua tré.

- Stra chita bo sung nha xe cho CBGVNV; Stra chita bd sung san co vui
choi cho tré; Lam hé thong bang biéu, ndi quy, quy ché coéng khai va tuyén
truyén. Lam hé thong bang biéu tuyén truyén.

- 100% cac nhom lop xay dung moi truong gido duc: Xanh — Sach - Dep,
an toan va than thi¢n tao canh quan theo céc ti€u chi quy dinh.

- Nha truong xay dung mo hinh truong Xanh - Sach - dep - An toan, than
thién phu hop véi1 véi cac hoat dong cua tré va 12 ti€u chi danh gia.

- Tiép tuc duy tri phdn dau dat cac tiéu chi theo tiéu chuan “Truong hoc an toan,
phong, chong tai nan thuong tich” d& nghi UBND thi x4 cong nhan nim hoc
2024 - 2025.

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua, dam bao chat lugng hoat dong tu danh
gia theo quy dinh tai Thong tu s6 19/2018/TT-BGDPT ngay 22/08/2018 cua Bo
GDDT quy dinh kiém dinh chét luong gi4o duc va cong nhan dat chuan qudc gia
d6i voi trudng mam non
* Gidi phép thac hién:

- Nha trudng thanh 1ap t6 kiém ké ra soat lai CSVC hién ¢ ngay tir ddu ndm
hoc dé xay dung ké hoach tu bd, stra chita va mua bo sung (c6 ké hoach riéng).

- Sir dung t6t ngudn ngan sach hang nim dé sta chita, nang cip va mua
moi trang thiét bi phuc vu cho cong tac chim soc, nudi dudng va giao duc tré
thiét thuc.

- Tham muu voi cac cap lanh dao hd trg kinh phi dé dap (g nhu cau can tu
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bd, stra chira, mua sém bd sung theo ké hoach da xay dung nam hoc 2024 - 2025.

- T6 chirc chuyén dé, hoi thi Do dung d6 choi tu tao cap td, cap trudng

- Tiét kiém chi ngan sach, ngudn thu hoc phi dé mua sim bo sung do choi
t6i thiéu trong cac nhom 16p.

-T6 chirc cho CBGVNV don vé sinh trong trudng hoc, xung quanh truong
va cac tuyén duong din vao trudng, thoi gian thuc hién hang thang, vao ngay
thir bay tuan cudi cta thang.

- Tiép tuc tham muu céap trén dau tr xdy moi 02 phong hoc kién c6 &
diém Trai Léc.

- St dung b tri kinh phi va huy déng nguon luc dé mua sam, bo sung
cac thiét bi day hoc, d6 dung, do choi, hoc liéu theo yéu cau cua Thong tu sb
47/2020/TTBGDDT ngay 31/12/2020, Thong tu sd 30/2021/TT-BGDDT ngay
05/11/2021 va cac quy dinh khac cta Bo Giao duc va DPao tao.

- Xay dung ké hoach chién lugc phét trién nha truong dé duy tri Chuan
Qudc gia va nang chuan cho giai doan 2024 — 2029

- Kién toan Hbi ddng tu danh gia, trén co sé to chuc rat kinh nghiém cong
tac KPCL nim hoc trudc, xay dung ké hoach cai tién chat lugng con yéu, con
thiéu phil hop dat cac yéu cau chi bao cua ting tiéu chi, tiéu chuan theo cac mac
d6 phan du d3 dang ky va trién khai thuc hién nghiém tc.

- Phan cbng cac thanh vién hoi dong tu danh gia phu trach céc tiéu chuan,
t6 chuc thu thap minh ching, sap xép xay dung quan Ii hé so, tu danh gia tiéu
chi va hoan thanh céc loai bao céo tu danh gia.

- Tiép tuc ra soét cac hang muc theo Thong tu 13/2020- TTBGD; Ra soéat
cac tiéu chuan theo thong tu 19/2018-TTBGD dé dam bao cac diéu kién dat
chuan chit luong giao duc cip d6 3 va dam bao cac diéu kién chuan qudc gia
murc do 2 .

3.4. Phdt trién dgi ngii CBOL va GVMN ddp teng yéu ciu déi mdi
*) Nhiém vu

- B tri dam bao du s6 luong GV theo quy dinh, bd tri téi thiéu du 02
GV/16p;

- Trién khai hiéu qua chat lugng cong tac Hudng din ning cao ning luc
chuyén mén CBQL, GVMN dap tmg yéu ciu dbi mai gido duc

- Tiép tuc thyc hién hiéu qua Chi thi s6 1737/CT-BGDPT ngay 07/5/2018

ctia BO truong Bo GDDT vé ting cudng cong tac quan 1y va nang cao dao dirc
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nha giéo.

- Xay dung trién khai hiéu qua md hinh truong hoc hanh phuc va Quy tic
g xu trong co s GDMN tao mdi trudng van hoa, thanh lich vin minh, thé
hién qua chuin muc trong cach giao tiép, Gng xt, trang phuc, hanh vi cta can
bo, gido vién, nhan vién va tré em.

- Tang cuong cong tic quan 1y va tiép tuc thuc hién nghiém tic cac quy
dinh vé ky luat, ky cuong dao dirc cdng vu, dao duc nha giéo, quy tic ung xu
theo quy dinh tai don vi.

3.4.1. Cong tac quan ly, vién chirc nguoi lao dong;
*) Chi tiéu qudn Iy, vién chirc nguwoi lao dong:

- 21/21 dat 100% CBGVNYV va nguoi lao dong dugc theo doi s6 danh bo.

- 21/21 CBGVNYV va nguoi lao dong cam két thuc hién luat ATGT, cam
két khong vi pham dao dirc nha gido. Khong sinh con thir 3, khong vi pham bao
hanh baok Iuc hoc sinh

- 21/21 dat 100% CBGVNYV va ngudi lao dong vi su tién bo cla phu nit

- 21/21 CBGVNV va nguoi lao dong cam két thuc hién nghiém tac Chi
thi 1737/CT-BGD&DT, Chi thi 05/CT-TW

- 100% céan b, gido vién, nhan vién thyc hién tdt cac quy tdc vin hoa ung
Xt giao tiép v6i phu huynh, dong nghiép, cip trén, khach dén truong dung muc.

- Quan 1y 21/21 hd so vién chirc thong qua 2 hinh thirc (Quan 1y hd so
bang vin ban va quan 1y hd so dién tir trén phan mém EPMits) va 7 hd so nguoi
lao ddng bang vin ban.

- Xay dung thoi gian lam viéc cta can bd giao vién, nhan vién la 8h/ngay.

- X4y dung ké hoach CSBT va thu chi CSBT (Trong trua) cé sy phé duyét
cua Phong GD

- Quan 1y hé so vién chtic va ngudi lao dong: 100% CBQL, GV NV c¢6 du
h6 so van ban luu tai nha truong va hd so dién tir; Quan 1y bang cac quy ché,
quy tic va ndi quy dugc thong qua Hoi nghi CBVCLD hang nim.

- B4 tri can bo gido vién, nhan vién dua, dung vi tri viéc lam da dinh murc
giao vién/16p theo ké hoach phat trién gido duc; ké hoach bién ché. Cu thé:
BGH: 03, nhom tré: 2,5 GV/16p; 16p MG: 2,2 GV/I6p, nhan vién KT-HC: 01,
NV y té - tha quy: O1.

*) Gidi phdap
- B tri CBGVNV dung vi tri viéc 1am phu hop véi trinh d6 chuyén mén,
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du dinh mtrc bién ché, dap ung nhi¢m vy thyuc hién tinh gian bién ché.

- B tri, phan cong dung vi tri viéc lam, dinh mic du gido vién/1op theo
quy dinh cua 06/2015/TTLT-BNV-BGD&DT ngay 16/3/2015.

- Quan ly vién chirc, nguoi lao dong theo luat lao dong, Thong tu 48/20111/TT-
BGDDT, Piéu I¢ truong mam non va Quy ché 1am viéc ctia nha truong.

- Giao ddng chi Nguy&n Thi Mui- phu trach CNTT theo déi viéc cap nhat
thdng tin vé doi ngii CBQL, GV, NV tai phan mém co sé dit liéu Nganh.

3.42. Cong tac sw dung vién chuc nguoi lao dong
*). Chi téu cong tac swr dung vién chirc nguwoi lao dong:

- B6 tri du s6 nguoi 1am viée dung vi tri viée lam, dang yéu cau chuyén
mén cua vi tri viéc lam theo ké hoach phat trién gido duc va ké hoach bién ché
da dugc Phong Gido duc phé duyét.

- Cong tac danh gia xép loai:

+ Xay dung cac muc tiéu danh gia xép loai vién chirc va nguoi lao dong
theo chuan nghé nghiép gido vién mam non:

+ 19/19 dat 100% CBQLGV duoc danh gia xép loai chuan NNGVMN,
chuan GT, PHT. Mitic xép loai tir kha trd 1én. Khong c6 TB

+ 21/21 dat 100% CBGVNYV nguoi lao dong dugc danh gia, cudi nam
hoc tir murc tot tré 16n.

*) Gidi phap:

- Xay dyng ké hoach danh gia vién chirc Chuan nghé nghiép trién khai
dén CBGVNV.

- Banh gia cong tac thi dua khen thudéng cong khai minh bach kip thoi.

- X4y dung doi ngii CBQL va gido vién mam non du vé sé luong, dam
bao chit luong. Chi trong bdi dudng ning cao ning lyc cho CBQL, hiéu biét,
nam virng va trién khai c6 hiéu qua cac vin ban quy dinh hién hanh.

- Xay dung cac ndi quy, quy ché, quy tac trién khai dén toan bd can bo
giao vién, nhan vién nghién ctru thuc hién.

3.4.3. Cong tac thuc hién ché do chinh sach doi véi vién chire nguoi lao dong
*) Chi tiéu:

- Cép phat chi tra cac ché do chinh sach tién lvong, tham nién, thai san,
bao hiém cho CB, gido vién kip thoi, day du, dung quy dinh.

- T chuc binh xét va nang luong dung han trong nim 2024 1a: 8 d/c;,
2025 1a 4 d.c; Nang phu cdp tham nién 2024 1a 18 d/c ; 2025 1a 19 d/c.
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- Truy linh thadm nién cho 11 d/c : tong kinh phi 238 triéu dong

- T6 chirc binh xét va nang luong truéc han trong nam 2024 1a: 02 d/c;
nam 2025 1a 02 d/c

- 21/21 d/c dat 100% CBNGVNV dam bao cac ché d¢ bao hiém. 05 d/c
dugc bo sung bao hiém theo chirc vu méi (TTCM,TPCM, VP).
3.4.5. Ché dg Phiic loi cho ngwoi lao déng
*) Chi tiéu

- Tiét kiém chi tiéu ngan sach danh ngudn kinh phi chi cho CBGVNV
nhan dip cudi ndm 2024 tir 5-7 triéuw/ngudi/nam.

- Chi tra kinh phi cho CBGVNV tir ngudn ting thu nhap CSBT ngoai gio.

- T6 chire 01 - 02 budi tham quan hoc tap trai nghiém cho CBGVNV

- T6 chirc 01 budi moi Chuyén vién Phong Gido duc vé hd tro cong tic
bdi dudng nghiép vu chuyén mon hodc ¢ gido su bodi dudng

- T6 chtic 01 cude di hoc tip tham quan du lich trong nudc dé dong vién
cho CBGVNYV vao dip nghi he.
*) Bién phap:

- Tuyén truyén cho ngudi lao dong ty ding nhdp trang BH dé kiém tra, tra
ctru d6i chiéu thong tin ¢4 nhan gia dinh, nguoi than.

- Chi dao bd phan ké toan thuc hién dang du kip thoi moi ché do cho
CBGVNV.

- Danh gia, xép loai vién chire vao cudi nim hoc dam bao cong khai minh bach.
3.4.6. Céng tdc Ddo tao boi dudng ning cao trinh do chuyén mén doi véi vién
chirc nguoi lao dong
*) Chi tiéu Dao tao boi dwéng chinh tri

- 21/21/dat 100% CBGVNYV duoc hoc tip bdi dudng chinh tri va chuyén
mon nghiép vu trong hé do S¢ - Phong to chirc qua truc tuyén

- 21/21 dat 100% CBGVNV dugc hoc tdp nghién cuu chi thi sb
1737/CT-BGDDT ngay 7/5/2018 vé ting cuong cong tac quan 1y va nang cao
dao duc nha giao.

- 100% CBGV khong ngimng tu hoc tdp bdi dudng chinh tri, ning cao
trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu su pham, iing dung CNTT, nang luc QLGD.

- 100% can bd gido vién, nhan vién thyc hién nghiém tic Quy ché lam
viéc, Quy ché dan chu, Quy tic tmg xir va Noi quy nha trudng...

- Tiép tuc tham muu ctr 01 d/c can bd ¢t can nguén tham du l6p dao tao
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Trung cip 1y luan chinh tri 01 d/c tham dy 16p hoc bdi dudng can bd ngudn.
3.4.7. Béi duwdng Chuyén mén;, BDTX

- 19/19 CBGV dugc hoc tip bdi dudng chuyén mon hé 2024 do Phong
Gi4o duc to chirc

- 19/19 dat 100% CBGV dugc bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo
chuong trinh gido duc di quy dinh 2 lan /thang (01 lan vé nghién ctru bai hoc, 01
lan nghién ctru vé nghiép vu chuyén mon..

- 19/19 CBGV c¢6 ké hoach ty boi dudng chuyén mon nghiép vu, tu tuéng
chinh tri, phém chét dao dtc...

- BGH - Chu tich Cong doan - TTND - TTCM duogc tham dy 16p tap huén
boi dudng vé kién thire KTNB - TTND do cip trén t6 chiic.

- 100% gi4o vién thuc hién tot quy ché chuyén mén.

- 100% CBGVNYV c¢6 kha nang ung dung CNTT vao quan ly va day hoc.

- 21/21 dat 100% CBGVNYV boi dudng thuong xuyén trong nim hoc:

- 100% can bd gidao vién thuc hién theo Thong tu 11/2019/TT-BGDDT
ngay 26/8/2019, Thong tu 12/2019/TT-BGDDT ngay 26/8/2019 vé BDTX;

- 100% CBGV dugc BDTX trong hé 2024 do Phong, Sé to chirc

- 100% CBGV hoan thanh BDTX trong nam hoc nhiing ndi dung quy
dinh trong chuong trinh.
3.4.8. Boi dwéng chirc danh nghé nghiép

- Tiép tuc ra soat ddi chiéu ching chi theo quy dinh.

- 100% CBGV dugc bdi dudng dam bao di cac tiéu chi vé ching chi boi
dudng GVMN hang I1, I11.

- C6 05 d/c huong chirc danh nghé nghiép hang II

- C6 14 d/c hudong chirc danh nghé nghiép hang III

- C6 19/19 CBGV dat chuan trinh d6 tir cao dang tré 1én theo quy dinh
méi ctia Luat Gido duc stra doi 2019.
*) Bién phdp:

- Xay dung ké hoach bdi dudng quan triét dén 100% CBGVNV nguoi lao
dong thyc hién sau khi tiép thu noi dung hoc Chinh tri qua truc tuyén

- Xay dung ké hoach bdi dudng cho ddi ngii gido vién bang nhiéu hinh
thirc khac nhau: tai chd, dai han, ngin han theo Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP
ngay 30/6/2020 Quy dinh trinh do chudn; Thong tu s 24/2020/TT-BGDDT
ngay 25/8/2020 cua B GDDPT Quy dinh viéc st dung CBGV chua dap ung
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trinh d6 chuan;
3.4.9. Céng tdc quy hoach bé nhiém:
*) Nhiém vu:

- Tiép tuc d& nghi quy hoach 02 CBQL cho vi tri chirc danh Hiéu trudng
giai doan 2020 - 2025 (2021 - 2026); 2025 - 2030 (2026 - 2031).

- Tiép tuc quy hoach 06 can bd ngudn cho vi tri chitc danh Pho Hiéu
trudng giai doan 2020 - 2025 (2021 - 2026); 2025 - 2030 (2026 - 2031).

- Pua ra khoi quy hoach cac chizc danh Pho HT do qua tudi:
*) Gidi phap:

- Xay dyng ké hoach boi dudng can bd ngudn céc giai doan

- Ctr can bd tham gia hoc cac 16p TCLLTC, Chimg chi nguon...
4. Ciing ¢6, nang cao chat lwong pho cap giao duc mam non cho tré em nim
tuoi; chuan bj cho thi diém pho cap gido duc mam non cho tré em mau giéo.
4.1. Thue hién cong tac kiém tra, cong nhin dat chudn PCGDMNTENT diing
quy dinh

- Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém tic cac vin ban chi dao cua Ccéc
cap vé nhiém vu phd cap gido duc, x6a mu chit, giai doan 2021-2025: Nghi
dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 cua Chinh phu vé phd cdp gido duc
(PCGD), x6a mu chit (XMC), Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay
22/3/2016 cua Bo GDDT quy dinh vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy
trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuidn PCGD-XMC va Quyét dinh sd
1387/QD-BGDDT ngay 29/4/2016 cua BO Gido duc va Pao tao vé viéc dinh
chinh Thong tu s6 07/2016/TT-BGDPT. Két luan sé 51-KL/TW, Quyét dinh
s6 1373/QD-TTg ngay 30/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu Phé duyét dé an
“Xay dung xa& hoi hoc tap giai doan 2021-2030” va cac van ban cua thi xa,
Phong giao duc.

- Tiép tuc ra soat, bo sung cac diéu kién doi ngii va CSVC bao dam thuc
hién duy tri va nang cao chat lugng PCGDMNTNT.
* Chi tiéu:

- 44/44 Gat ty 1¢ 100% tré 5 tudi ra I6p, an ban trd, hoc 2 budi/ngay va cé
ho so minh chang kém theo.

- 44/44 dat ty 1€ 100% tré 5 tudi hoan thanh chuong trinh GDMN.

- Duy tri phan dau nam 2024, xa An Sinh duoc cong nhan dat chuan Pho
cap Giéo duc
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* Gidi phép thac hién:

- Tiép tuc thuc hién tét cong tac tuyén truyén, phdi két hop voi cac ban
nganh doan thé dia phuong thuc hién hiéu qua cong tac phd cap gido duc mam
non cho tré em 5 tudi

- Xay dung ké hoach bd sung cac diéu kién nhu: Doi ngii gido vién va
CSVC nham dap tng yéu cau phd cap GDMNCTENT trong giai doan méi va
chuan bi trién khai phé cap gido duc mam non cho tré em mau gido .

- Thuc hién nghiém tdc viéc tuyén sinh theo chi d¢ao cia nganh. Theo ddi
quan Iy hoc sinh chuyén di, chuyén dén, sé hoc sinh & cac 16p. Cap nhat va
quan 1y hd so phd cap chit ché. Phan cong phu trach cong tac pho cap, dicu tra
phd cap phdi hop voi cé truong hoc trong xa An Sinh cap nhat phan mém
chinh xac

- Tang cuong cac bién phap phdi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, st
dung tot cac kénh thong tin gitta gia dinh va nha trudng. Gido vién quan tam,
dong vién, gitip d& hoc sinh c6 hoan canh khd khan dong thoi phdi hop chat ché
véi truong cac thon van dong tré ra lop.

- Tham muu cho BCP phé cap x& An Sinh kién toan Ban chi d¢ao Phé cap
gido duc x6a mu chir naim 2024, cap nhat dir liéu nim 2024 trén hé thong thdng
tin dién tir phd cap GD x6a mi chit.

- Giao cho ddng chi Phd hiéu truong phan cong giao vién theo cac nhém
diéu tra pho cap dén ting thén, ting gia dinh, diéu tra 2 dot/1 nim vao thang 8
va thang 1. Phdi hop véi trudng MN An Sinh A, Tiéu hoc va THCS An Sinh,
cac lyc lwong trong va ngodi nha trudng dé huy dong 100% tré 5 tudi ra 16p.

- Thuc hién céc ché do chinh sach day du, kip thoi dang quy dinh cho tré
trong nha truong.

4.2. Chudn bi phé ciap GDMN cho tré em méu gido 3-5 tuoi
*) Nhiém vu:

- Tang cudng cong tdc tham muu vdi cac cép, chuin bj céc nguén luc, vu
tién bao dam ngin sach dé hoan thanh muyc tiéu vé& phd cdp GDMN cho tré em
mau gido tir 3 dén 5 tudi vao nam 2030 theo Nghi quyét sé 42-NQ/TW, Nghi
quyét s6 68/NQ-CP, Chuong trinh hanh dong sé 37-CTr/TU va Ké hoach
155/KH-UBND va céc van ban cua thi xa.

5. Tang cuong tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé

*) Nhi¢m vu:
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- Pay manh tng dung CNTT, CBS trong GDMN: Thuc day tGng dung
CNTT va CBS trong GDMN, dic biét trong cong tac quan tri, quan 1y, trong t6
chtrc hoat dong gia duc.

- Tang cudng xay dung kho hoc liéu s6 (ké hoach bai day, bai giang dién
tr, bai giang E-learning...), dong gop hoc liéu s6, video bai giang cd chit lugng
vé cac hoat dong nudi dudng, chim soc gido duc tré 1&n trung tam dir liéu cua
nganh, tinh thong qua cac nén tang s chia s¢ dung chung.

- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua Bé an “Tang cuong Gng dung
CNTT va chuyén doi sé trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025 theo
chi dao cua Chinh phua, B6 GDDT, UBND tinh, nganh.

- Tiép tuc trién khai dir liéu nganh, phong gido duc dién tir, hé thong quan
Iy SMAS, quan Iy trudng hoc, Quan Iy mam non.edu.vn.

- Thuc hién c6 hiéu qua Quyét dinh s6 1282/QD-BGDDT ngay 10/5/2022
Vvé viéc tang cuong tng dung céng nghé thong tin (UDCTTT) va chuyén d6i s6
trong giao duc va dao tao giai doan 2022 - 2025 cua B Giao duc va Pao tao.

* Chi tiéu:

- Tiép tuc duy tri day hoc truc tuyén (Néu c6 dich bénh thién tai)

- Tiép tuc trién khai phan mém quan 1y quan trj

- Thyc hién khai thac van hanh tt hé théng quan tri trudng hoc Smat

- Thuc hién khai thac van hanh tot hé théng Phong Gido duc dién tir va
cac phan hé duyét gido an online.

- Thyc hién khai thac van hanh tt co sé dit liéu cta nganh.

- 90% van ban dugc luu théng mdi truong mang duge ky so, cai dat ky sd.
s6 hoa vin ban trén hé thong truc tuyén.

- C6 it nhat 01 giai phap sang tao, sang kién kinh nghiém tng dung cong
nghé vao d6i méi phuong phap day hoc, 1am d6 dung, thiét bi, dd choi ty tao.

- 100% gi4o vién c6 san pham d6 dung dd choi ung dung khoa hoc cong
nghé vao hoat dong cham soc, gido duc tré.

- C6 bai giang Elearning tham gia hoi thi dugc cong nhan giai.

+ 100% CBQL, GV, NV su dung thanh thao img dung CNTT vao quan ly
va diéu hanh cac hoat dong cua nha truong.

+ 100% cac nhom, 16p st dung lién lac dién tir qua tin nhian SMS

+ Str dung dich vu cng truc tuyén nganh giao duc mac do 3

+ 100% hd so CB,GVNV duoc quan ly bang 2 hinh thirc d6 1 van ban
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cuing va dién tu.

+ 100% CBGVNV thuong xuyén st dung hop thu dién tir vung mién
@dongtrieu.edu.vn

- Ung dung CNTT trong té chivc hoat dpng gido duc tré:

+ 100% giao vién soan gido an Online, thiét ké bai giang dién tir;

+ 100% gido vién day 16p miu gido 4,5 tudi biét khai thac sir dung phong
hoc thong minh, phﬁn mém Kidsmart

+ V& tré 100% tré mau gido 4,5 tudi dugc 1am quen voi CNTT trén phong
hoc thong minh, phan mém Kisdmart

+ T6 chuc it nhat 02 1an steam trai nghi¢m, 02 l4n steam tai ché cho tré.

+ Pau tu co s vat chat, ha ting CNTT dé dap Gng nhu cau quan 1y va
chat luong gido duc tré.

* Gidi phap thac hién:

- Xay dung ké hoach ung dung khoa hoc CNTT, chuyén d6i s6 trién khai
t6i toan thé CBGVNV.

- Kién toan bo may cong nghé chuyén doi s6 (5-7 ngudi)

- Pay manh cong tac tuyén truyén nham nang cao nhan thac cho
CBGVNV.

- Thanh lap Hoi déng khoa hoc cép truong danh gid giai phap sang tao,
sang kién kinh nghiém va hiéu qua ang dung.

- Trién khai ké hoach, thé thé cudc thi Sang tao khoa hoc ki thuat tinh
Quang Ninh, phat dong can b giao vién tham gia.

- Bay manh UDCNTT trong quan 1y, diéu hanh cac hoat ¢ong GDMN.

- Tich cuc bo sung tai liéu vao trang E-Learning GDMN cia B6 GDDT
dé CBQL, GV thuan lgi trong tiép can véi tai lidu.

- Tiép tuc ra soat, cap nhat dung, du dir liéu tai phan mém co so dit liéu
nganh va trén phan mém phé cap gido duc, x04 mu chit theo quy dinh; dam
bao chuan hoa dir liéu & co s¢ nham hd trg cdng tac khai thac, st dung va
quan ly.

- Chii dong xay dung va trién khai thi diém mé hinh UDCNTT, cong nghé
s6 trong cac hoat dong cua don vi.

- B6i dudng gido vién vé CNTT.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc cho tré hoat dong steam, huy dong sy ung

ho ctia phu huynh trong t6 chirc hoat dong.
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6. Cong tac quan ly tai chinh, ngudon XHH
6.1. quan ly tai chinh
* Chi tiéu:

- Quan 1y, sir dung hiéu qua ngudn ngin sach nha nudc cap nim 2024 1a:
3.985.337.000d (Ba ty, chin tram tam muwoi lam triéu ba tram ba muwoi bay
nghin dong chan) Cén cir Quyét dinh sé 878/0P - PGDDT ngay 28/12/2023 cia
Phong gido duc va Pao tao thi xd Péng Triéu " Vé viéc phé duyét du toan chi
ngan sach nha nudc ndm 2024 7,

- Xay dung ké hoach phan khai cong khai cu thé. (Kinh phi ngan séch
nam 2024) St dung hiéu qua ngudn ngin sach nha nudc cap nim 2024 véi tong
Kinh phi:

a) Nguon tw chii: 3.860.729.000 d dwoc phén khai sir dung nhw sau:

- Chi luong va cac khoan dong gop: 3.147.280.000 d

- Chi hoat dong thuong xuyén: 713.449.000 d

+ Chi mua d6 dung, stra chita 250.000.000 d

+ Chi thuong xuyén khac 463.449.000 d
b) Nguén khong tw chii doc cdp ndam 2024 la: 124.608.000 d

Cham soc strc khoe ban dau: 4.800.000 d

Hb trg chi luong bao vé lao cong: 119.808.0004
¢) Hoc phi:

Niam hoc 2024-2025 dugc mién hoc phi theo NQ 42/NQ-HPND ngay
23/9/2024 ctia HPDND tinh Quéang Ninh, mic hd tro theo Nghi quyét sb
65/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021, Nghi quyét quy dinh muc hoc phi dbi
v6i co so gido duc mam non, gido duc phd théng cong lap cua tinh Quang
Ninh tr nim hoc 2021 - 2022 dén nam hoc 2025 - 2026: (Muc thu
50.000/tré/ thang)

d) Ngi dung thu chi ngoai ngan sach:
- Xay dung ké hoach thu chi chdm séc ban tra trinh Phong Gido duc phé

duyét tién ban tra trong trua, tién an, tién thué cap dudng. (C6 bdn chi tiét cu thé

dinh kem)
- Du kién cac khoan thu
- Tién thué cap dudng niu an: 110.000d/tré/thang.
- Trong trua ban trh tai truong: 140.000/tré/thang.

- Tién an: 20.000 d/tré/ngay
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+ Tién thuc pham, sira 17.500d/ngay
+ Tién chat dét, dién : 2.000d/tré/ngay
+ Tién mua VDTH: 500d/tré/ngay
- Vit dung dung chung 50.000d/tré/nam
- Tién dién diéu hoa: Thu theo thuc té st dung

(dam bdo diéu kién thuc té 1dy thu bu chi c6 kém theo ké hoach chi tiét)

+ Cac khoan thu cua hoc sinh duoc duoc hop ban thoa, thuan theo dung
huéng dan cua Phong Gido duc va Dao tao.
*) Bién phap:

- Xay dung ké hoach thu chi CSBT ¢6 sy phé duyét ctia Phong Gido duc

- Lya chon cdng ty cung @ng thuc pham c6 sy tham dinh phé duyét cua
Phong Giao duc.

- Théng nhat cong khai trong CBGVNV.

Can ct Hudng dan sb 2593/SGDDT-KHTC ngay 19/9/2023 cua S Gio
duc va Pao tao tinh Quang Ninh vé viéc “Hudng dan thuc hién Nghi quyét sb
34/2021/NQ-HPND ngay 27/8/2021cua Hbi d¢dng nhan dan tinh quy dinh mot
s6 khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc trong cic co s gido
duc mam non, pho théng va gido duc thudng xuyén cong lap trén dia ban tinh
Quang Ninh”;

6.2. Cong tic xi hi héa va hji nhip quoc té
*) Chi tiéu:

- Chi huy dong cac td chirc tap thé, c4 nhan, nhan dan va phu huynh hoc
sinh béng hién vat khong huy dong tién mat. Thoi gian thuc hién trong ndm hoc
2024 - 2025.

- Huy dong cac co quan, doan thé, phu huynh tham gia xay dung moi
truong giao duc cho tré: lam vuon hoa, vuon rau, vuon cdy an qud, cai tao canh
quan moi trudng bang ngay cong, hién vat... (Dy kién 5.0000 hoa chong chéng,
50 dén 16ng; 50 cay hoa, 10 cdy chau canh...)

*) Bién phdp:

- Hop Ban dai di€n Ho1 cha me hoc sinh, hop phu huynh toan trudng, hop
phu huynh cac 16p dé trién khai ké hoach nhiém vu ctia nha truong, ké hoach
xin quyén goép hién vat bang hinh thirc tu nguyén.

- Tuyén truyén siu rong dudng 16i, chinh sach ctua Pang va Nha nudc vé
xa hoi hoa giao duc, dic biét Nghi quyét 05/2005/NQ-CP ngay 18/4/2005 cua
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Chinh phu vé XHHGD. Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cia
B6 GDDT vé tai trg cho cac co s6 giao dyc.

- Xay dung ké hoach t6 chtrc xay dung méi truong gido duc trién khai
t&i toan thé can bo, gido vién, nguoi lao dong, phu huynh hoc sinh va cac
doan thé.

7. PAy manh cong tic truyén thong vé giso duc mam non
* Nhiégm vu:

- Tiép tuc day manh hoat dong truyén théng, quan triét sdu sac cac chu
truong, chinh sach ctua Pang, Nha nuéc va cua Bo GDDT vé ddi mai va phat
trién GDMN.

* Chi tiéu:

- 100% CBGVNV cua nha truong nam chac, hiéu sau vé cha truong,
chinh sach cua Pang, Nha nuéc va cia Bo vé doi méi va phat trien GDMN,
nhitng noi dung trong tdm cua nganh GD&PT trién khai trong nim hoc.

- 100% cac nhém, 16p 1ap nhém zalo, c6 goc tuyén truyén dé tuyén truyén
véi cha me tré trong cong tac cham séc, nuodi dudng, gido duc tré.

* Gidi phap thuc hién:

- Tiép tuc day manh hoat dong truyén théng, quéan triét sdu sic cac chu
truong, chinh sach cua Pang, Nha nudc va cua Bo vé doi mai va phat trién
GDMN, vai trd, vi tri cia gido duc mam non; Coéng tic PCGDMNCTEMG:
Ting cuong truyén thong vé két qua thyc hién cic nhiém vu chuyén mon, ning
cao chat luong nudi dudng, cham soc va gido duc tré.

- Khai théc triét dé, hiéu qua ha tang cong nghé thong tin d duoc trang
bi: trang website cua nganh, cac nha truong; trang Fanpage, facebook, nhém
zalo dé hd tro cong tac tuyén truyén, phdi hop quan ly, t6 chic cac hoat dong
nuoi dudng, cham séc, gido duc tré tai co s6 GDMN.

- Tiép tuc tuyén truyén pho bién kién thic nudi day tré theo khoa hoc cho
phu huynh bang nhiéu hinh thirc, bao dam hiéu qua, phu hop, ¢ stic lan téa siu
rong trong cong dong; tiép tuc phdi hop chit ché v4i cha me tré trong viéc
huéng din cha me vé nudi dudng, chim soc va gido duc tré mam non.

- Xay dung ké hoach hién cong tac truyén thong, tuyén truyén theo thang,
theo cac chu dé; Chi dao cac 16p xay dung goc tuy@n truyén véi ndi dung cham
soc nudi dudng va phong chong dich bénh, tai nan thudong gap ¢ tré em, phoi
hop trong cbng tac giao duc tre.
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- T6 chuc kiém tra danh gia viéc thuc hién cac nd1 dung, hinh thirc truyén
thong, tuyén truyén ctia cac nhom 16p.

- Thyc hién khai thac trang thong tin dién tir dé tao diéu kién cho céac béc
phu huynh trao doi, phdi hop v&i nha truong trong nudi, day tré, huy dong su
tham gia ctia cac to chirc xa hoi, cac bac cha me va cong dong cung chim lo,
phat trién GDMN.

8. Cong tac gi4o duc chinh tri tw twéng, nhiém vu Y té, thé duc thé thao
8.1. Cong tac Gido duc tw twéng, chinh tri
*) Chi tiéu:

- 100% CBGVNV ngudi lao dong thuc hién tét Chi thi s6 05-CT/TW
ngay 15/5/2016 cta Bo Chinh tri khoa X1l vé day manh hoc tap va lam theo tu
tudng, dao dac, phong cach H6 Chi Minh. Chuyén dé toan khéa, nim 2022
“Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dic, phong cach H6 Chi Minh”.

- Xay dung truong hoc Hanh phuc, trudng dat tiéu chuan xanh, sach, dep,
an toan, lanh manh, than thién, gop phﬁn dam bao méi truong van hoa trong nha
truong.

- T6 chitc céac hoi thi, lién hoan vin nghé cho hoc sinh vao cac ngay hoi,
18... gop phan gido duc truyén thong cach mang, phat huy ban sic vin hoa dan
toc va dinh hudéng thi hiéu 4m nhac gitp hoc sinh huong téi cac gia tri Chan -
Thién - My.

- Xay dung va nhan rong mo hinh tdt, dién hinh tiéu biéu vé gido duc dao
dtc, 16i séng cho hoc sinh; thyc hién tot phuong cham “Léy tich cuc déy lui ti€u
cuc”; “liy cai dep dep cai xau” thong qua viéc diy manh cong tac truyén thong,
tuyén duong, vinh danh cac tAm guong nha gido, hoc sinh tiéu biéu trong giang
day, hoc tap va rén luyén va c6 cac hanh dong cao dep.

- Chu trong xay dung ky cuong, nén nép, dan chu trong trudng hoc va tao
moi trudng dé hoc sinh ty rén luyén, phan dau.

*) Bién phap:

- Tuyén truyén, hudng dan can bd, gido vién va hoc sinh tich cuc tham gia
Cudc thi truc tuyén “Tudi tré hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach
H6 Chi Minh” nim 2023 (Trang web Cudc thi http://hocvalamtheobac.vn/).

8.2. Nhiém vu Y té
*) Chi tiéu
- Trién khai thuc hién tét cong tac y té truong hoc.
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- Quan ly, theo d6i stc khoe hoc sinh thuong Xuyén qua cac hoat dong
hang ngay va qua hd so sirc khoe.

- Mua sam day du trang thiét bj y té day du cho phong y té: Ho so s sach
y té, tu thudc, dung cu va cac loai thudc y té so cau kip thoi.

- Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém tdc va c6 hiéu qua cac bién phap dé
dam bao chat lugng VSATTP, vé sinh mdi truong, vé sinh ca nhan. Phong
chdng dich Covd-19 va cac dich bénh khéc

- Nha truong luon dam bao tot nhat viéc cham séc stc khoé ban dau cho
CBGVNYV va hoc sinh.

- 100% CBGVNYV trong truong dugc quan triét nhiém vu nam hoc, tap so
cap ctu ban dau phong chéng mot sb tai nan thuong tich, hoc tap vé an toan veé
sinh thuc pham.

- 100% tré dén truong duwoc dam bao an toan tuyét di trong gio hanh
chinh, khéng c6 bao luc bao hanh, khéng cé tré dudi nudc, tai nan thuong tich.
*) Bign phap:

- Pam bao cong tac vé sinh trudng hoc theo ding quy dinh ctia Bo y té
vé vé sinh truong hoc. Khung cdnh su pham luén xanh, sach, dep. Moi
trudng thoang mat, nhiéu ciy xanh, cdy canh, hé thong thoat nudc tot dam
bao vé sinh.

- Thudng xuyén tuyén truyén, nhic nhd hoc sinh khong choi cac trd choi
nguy hiém nhu nd dua, chay nhay ¢ hanh lang cic ting cao, leo tréo tudng rio,
lan can...

- T6 chirc gi4o duc truyén thdng vé viéc phong, chéng dich sét xuat huyét
va mot sé dich bénh thuong xay ra trong truong hoc.

- Thuong xuyén vé sinh san truong, 16p hoc, hé théng cong ranh thoat nudc;
trong va chim soc cay xanh dé dam bao cho mdi trudng ludn "Xanh - Sach - Pep ”
8.3. Nhiém vu thé duc thé thao
*) Chi tiéu:

- C6 01 caulac b TDTT cho hoc sinh va CBGVNV

- T6 chirc cac hoat dong thé thao gin lién véi ndi dung hoat dong hang
ngay cta tré, 100% s6 CBGVNV ngudi lao dong tham gia luyén tap thé duc, thé
thao thuong xuyén hang nam dat ty I¢ 80 tr¢ 1én.

- 100% hoc sinh dén truong duoc luyén tap thé duc thé thao dé tao diéu

kién cho hoc sinh dugc tap luyén cac mon thé thao theo so trudong cd nhan nhu
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v cb truyén, khiéu vii, dan vii, thé duc nhip diéu.
%) Gidi phdp:

- Tao diéu kién cho hoc sinh tap luyén cac mon TDTT theo sé thich

- Quan triét quan diém cua Pang, tu tudng H6 Chi Minh trong xay dung
va phat trién phong trao thé duc, thé thao, thuc hién muc tiéu “Dan cudng nudc
thinh”, “Thé duc, thé thao vi sic khoé va hanh phic cua con ngudi”.

- Nang cao ning lyc, hiéu qua lanh dao cua cac cap uy chi bo truong ddi
vGi phat trién thé duc, thé thao.

- Tang cudng cong tac thdng tin - truyén thong trong cong dong xa hoi vé
thé duc, thé thao, vé tac dung, loi ich cua luyén tap thé duc, thé thao.

9. Trién khai hiéu qua cong tac thong ké, bao cdo vé GDMN
* Nhiém vu:

- Thuc hién nghiém tdc ché do bao céo théng k& nganh gido duc theo
Thong tu s6 26/2019/TT-BGDDT ngay 30/12/2019 (tai dia chi csdl.moet.gov.vn),
Thong tu sb 24/2018/TT-BGDPT ngay 28/9/2018 cua Bo GDDT; Can clr vao
huéng dan théng ké, bao céo cuia cac cap quan 1y dé thuc hién theo quy dinh

- B4o céo két qua thuc hién PCGD-XMC nim 2023 (kém theo hd so dé
nghi céng nhan cap x&) vé Phong GDDT, Phong GDDT bdo cio vé thi x4 va So
GDDT theo quy dinh.

- Nha truong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac d6i véi cac théng tin, sb
liu dwoc cap nhat trén hé thong va cac bao céo thong ké cia don vi.

* Chir tiéu:

100% cac bao céo theo quy dinh ciia cac cap vé gido duc mam non dugc

thdng ké chinh xéac vé sd liéu va nop ding thoi gian quy dinh.
* Gidi phap thuc hién:
- Phan ¢6ng rd nhiém vu cu thé cho cac thanh vién lap theo di va bao co

theo quy dinh ciia cac vian ban huéng dan. Cu thé:

- H6 so Pho cap gido duc tré mam non nim tudi giao déng chi Chu Thi
Tuyét Minh - phd hiéu truong phu trach cap nhat sb liéu va nop béo céo.

- Cap nhat Co so lir liéu nganh dong chi Nguyén Thi Mui phu tréach theo
ddi cap nhat, kiém tra sé liéu cua cac bo phan va nop bao céo.
10. Cong tac thi dua khen thwéng va trién khai cac cudc van dong
10.1. Trién khai c&c cugc vin dgng; Xay dung cdinh quan sw pham gdn Véi
cac phong trao thi dua, cac chi dé nam
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*) Nhiém vu

- Pay manh thuc hién phong trao thi dua “Pdi mdi, sang tao trong quan
ly, giang day va hoc tdp” gin vé6i cac phong trao thi dua do Thu tuéng Chinh
phu phat dong, viéc “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach HO Chi
Minh” bao dam thiét thuc, hiéu qua. Nang cao nhan thirc vé vai trd cua cong tac
thi dua, khen thudng, coi thi dua 13 dong luc dé ning cao chat luong gido duc
toan dién
* Chi tiéu:

- 100% CB-GV-NV toan truong ky cam két khong vi pham dao duc nha
gi40 va vi pham nhiing diéu cam cua gido vién va nhan vién, thyc hién tot Ké
hoach “Nang cao nang luc ing xtr su pham, dao dirc nha gido vi mot trudng hoc
hanh phuc” do Cong doan nganh Gido dyc Viét Nam trién khai.

- 100% CB, GV thuc hién c6 hiéu qua phong trao thi dua véi cha dé “Xay
dung truong, 16p mam non hanh phuc” va phong trao thi dua "Xay dung moi
truong gido duc 13y tré 1am trung tim"

- 100% giao vién trong truong hudng ung phong trao xay dung khung
canh su pham sdng xanh, sach, dep, an toan, than thién gén véi chu dé& nam hoc
"Trudng mim non xanh - an toan - thin thién". va “Tao moi trudng gido duc lay
tré lam trung tdm”, trung bay san phém cua tré, to chirc “Hdi thi, hoi choi trién
lam, tro choi dan gian.

* Gidi phap thuc hién:

- Chi dao, t6 chic cho 100% CB-GV-CNV toan truong ky cam két khong
vi pham dao durc nha gido, khong bao hanh va vi pham nhiing diéu cAm cia gido
vién va nhan vién trong Hoi nghi nha gido, cdn b quan ly, lao dong ndm hoc
2024 - 2025.

10.2. Cong tac Thi dua, khen thuéng
* Chi tiéu:
- Danh hiéu thi dua tdp thé:
+ Tap thé lao dong tién tién - Xuat sic
+ Truong hoc dat: Co quan van hoa.
- Danh hiéu ca nhan:
+ Chién si thi dua co s&: 03 d/c dat 14,3 %. Trong d6: CBQL: 01, GV: 02.
+ Gido vién gioi cap tinh: 01

+ Gido vién gioi cip trudng: 16/16 dat 100%;
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+ Gido vién gioi cap co sd: 15/16 chiém %
+ Lao dong tién tién: 21/21 d/c dat 100%.
- Hinh thirc khen thuong:
*) Tap thé: Pé nghi UBND thi xd ting Gidy khen
*) Ca nhan:

- S& gido duc ting gidy khen cho c4 nhan: 01 d/c

- UBND thi x4 ting gidy khen cho tap thé va ca nhan: 03 d/c

- Mdi can bd gido vién, nhan vién mot giai phap sang tao d6i méi quan ly
va nang cao chat luong gido duc
* Gidi phap thuc hién:

- Kién toan Hoi dong thi dua khen thudng ctia nha trudng.

- T chic 100% CBGVNV tiép tuc nghién ctu thuc hi¢n Thuc hién
nghiém tac Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong theo cac vin ban hudng
dan hién hanh vé cong tac thi dua, khen thudng trong nganh gido duc va dio tao.
Quan tAm va uu tién dén nhan vién va gido vién tryc tiép giang day ké ca doi
tugng trong dién hop dong lao dong.

- T6 chirc cho CBGVNYV diang ky thi dua.

- Xay dung ké hoach thi dua, quy ché thi dua, quy ché khen thudng.

- Phat dong phong trao thi dua theo ngay 1& 16n trong nim vao cac ngay
20/11, 22/12, 8/3, 30/4, 19/5.

- T6 chue thi gido vién day gioi cap trudng vao thang 11/2023.

- Xay dung quy ché khen thudng rd rang va thyc hién nghiém tic theo
quy dinh dé ra.

10.3. Trién khai c&c cugc vin dgng; Xay dung cinh quan sw pham gin Véi
cac phong trao thi dua, cic chii dé nam.
* Chi tiéu:

- Trudng phan du dat danh hiéu trudng hoc van hoa.

- Trudng hoc gin v6i ndng thon méi kiéu mau, do thi van minh.

- Truong dat ti€u chuan trudong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”; “Xay
dung trudng hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich”. Va truong dat
THATANTTTH

- Thuc hién tdt chi d& nim hoc “Trudong hoc xanh - An toan than thién-
hanh phuc”- 9/9 dat 100% cac nhom 16p XDMTGD an toan, lanh manh, than
thién, phong chéng bao luc hoc dudng (Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP), trang tri
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sap xép cac nhom 16p khoa hoc, xanh, sach, dep, an toan theo timg chu dé gido
duc trong nam hoc.

- Nha trudng xay dung ké hoach mé hinh trudng hoc Xanh - sach - dep -
An toan- thdn thién — hanh phiic” va cac ti€u chi danh gia theo quy dinh.

- Tiép tuc duy tri phidn d4u dat céc tiéu chi va dugc cong nhan theo tiéu
chuan “Trudng hoc ATPCTNTT” nam hoc 2024 - 2025.

*) Bién phdp:

- Xay dyung ké hoach THATPTTNTT, dudi nudc, Phong chay chita chay
trién khai dén CBGVNV va td chirc thuc hién nghiém tuc theo cac ndi dung ké
hoach. Cubi nim hoc tu danh gia Xép loai, dé nghi cac cép cong nhan.

- Hang thang giao cho can bo phu trach chuyén mon va nhan vién y té
kiém tra cac diéu kién CSVC, dd dung thiét bi cta tré dé phat hién kip thoi cac
nguy co tiém an, khong an toan cho tré.

- T6 chitc phat dong thi dua 16p xanh - sach - dep - an toan gin vdi céac
dot phat dong thi dua chuyén moén trong nam hoc.

- T6 chitc cho CBGVNYV nha trudng tham gia cac 16p tp huin, hoi thao,
tham quan cdc mo hinh dién hinh vé truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc.

- Nha truong xay dung cong tic thi dua nim hoc, trién khai danh gia thi
dua cua tap thé va c4 nhan ting thang, va cudi nim dam bao dung quy dinh,
cong bang, cong khai, minh bach, kip thoi, tao cam hing va dong luc phan dau
cho gi4o vién yéu nghé va tiép tuc cng hién cho nghé.

- Pua cac ndi dung cua cudc van dong, phong trao thi dua tré thanh hoat
dong thudng xuyén dé mdi CBGVNV liy d6 1a co s& thuc hién tét nhiem vy

- Phdi hop vé6i BCH Cong doan to chirc cic phong trio thi dua.

- Thyc hién cong tac thi dua theo quy trinh, bao cdo va gui hd so dang ky
thi dua, két qua thi dua cudi nam hoc cua nha truong vé PGD.

- BGH danh gia xép loai theo quy dinh chuyén mdn. Trudc khi dua ra két
luan ctia BGH, GV ty danh gia, to chuyen mén danh gid, trung cau y kién cua
Hoi ddng su pham nha truong.

- Kién toan Hoi dong thi dua, khen thuang.

- Tiép tyc tuyén truyén nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim
2017 cta Chinh pht v/v Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé dua cua Luat Thi dua,
khen thuéng to1 CB, GV, NV trong truong.

- Phéi hop voi Hoi khuyén x& An Sinh hd trg kinh phi dé khen thudong cac
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ca nhan dat thanh tich trong nam hoc.
11. Dy kién té chirc mdt s6 hoat déng I6n cap trudng trong nim hoc
* Cdp phong:

- Tham gia Céc hdi thi do Phong giao duc to chic
* Cdp truong:

- T6 chirc thi Gido vién day gioi cip truong

- Trai nghiém tim hiéu lich st, van héa di tich lich st tai dia phuong.

- T6 chiic Hoi thi duyét, diéu binh chao mung 80 nim thanh lap
QDNDVN 22/12/1944 - 22/12/2024

- Hoi cho Xuan (Cac hoat dong 1€ hoi tro choi dan gian)

- Hoi thi “ CO va bé vui khoe hanh phdc - tai nang - sang tao”
* Chuyén dé: “Xay dung trirong mam non hgnh phuc ldy tré lam trung tam ndm
hoc 2024 - 2025

- Tong két kinh nghiém t6 chire va so két thuc hién chuyén dé: “Xay dung
truong mam non lay tré 1am trung tim giai doan 2021 - 2025 d6ng thoi t6 chic
danh gia thuc hién Chu dé "Xay dung treong mam non hanh phoc, 13y tré [am
trung tam”.

- Tiép tuc t6 chtiic Chuong trinh “Tbi yéu Viét Nam”
* CAac hoat dgng tdp thé:

- “Tét Trung thu”

- Hoi dién vin nghé chao mung ngay Nha gido Viét Nam 20/11;

- “Hoi chg xuén”,

- Trai nghiém Chao mung ngay thanh lap quan d6i nhan dan Viét Nam
22/12, 26/3; 30/4; 19/05; 01/06...
12. Cong tac xay dwng Pang va Poan thé
12.1. Cong tac Pdng
* Nhiém vu:

- Quan triét tuyén truyén CBPV thuc hién tot cac Chi thi, Nghi quyét, cac
vin ban chi dao cua cac cap.

- Chuan bi nhan sy cho Pai hoi chi bd nhiém ky 2025 — 2027

- Thyc hién cong tac kiém tra, giam sat dang cua chi bo theo ké hoach
chuong trinh kiém tra giam sét caa chi bo dé ra hang nam.

- Chiu sy KTGS cua bBang uy xa An Sinh
* Chi tiéu:
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- Chi bd: Hoan thanh tdt nhiém vu nim 2024.

- Bang vién hoan thanh xuat sic nhiém vu: 15% trg 1én

- Pang vién hoan thanh tot nhiém vu: 80% trd 1én

- Cong doan: dat cong doan virng manh.

- Chi doan: dat chi doan gioi.

- 100% CBGGVGVNYV thyc hién t6t cac Van ban, Chi thi, Nghi quyét
TW khoéa 13, Chi thi 05, Chuyén dé nam 2023, cha dé nam 2024, Chi thi nghi
quyét cua tinh, thi xi va dia phuong.

- 100% CHDVGVNC thuc hién tdt cac ndi dung cam két chu dé cong tac
nim, chuyén dé thuc hién Chi thi 05/CT-TW toan khoa vé “hoc tip tu tudng,
dao duc, phong cach H6 Chi Minh”.

- Chuyén dang chinh thtc 02 d/c

- Cura 01 d/c tham gia hoc lop TCLLTC

- Thyc hién 1 cudc kiém tra, 1 cudc giam sat Dang
* Gidi phap

- Chi bd xay dung ké hoach, nghi quyét chi dao, 1anh dao nha trudong thuc
hién t6t nhiém vu chinh tri mot cach linh hoat, sang tao dat hi¢u qua cao.

- Quén triet CBDVGVNYV nghiém tuc thuc hién chi thi s6 05/2015- CTTW

- Quan tri¢t cac Chi thi, Nghi quyét t&i toan thé can bo, giao vién, nguoi
lao dong, cu thé: Nghi quyét TW4 khoa XII, Nghi quyét Trung uong X111, Nghi
quyét dang bo tinh, thi xa nhiém ky 2020 - 2025.

- T chitc cho can bd dang vién viét bai thu hoach sau khi hoc tap cac Chi
thi va Nghi quyét; cam két cua dang vién va cac doan thé thue hién cac cac Chi
thi va Nghi quyét theo nhiém vu duoc phan cong.

- Phdi hop véi cong doan: Phat dong phong trao thi dua “Day tdt - hoc
t6t”, phong trao “Hai giéi”; tao diéu kién dé gido vién tu hoc, tu nghién ciru
nang cao trinh d¢ chuyén mon, nang luc giang day.

12.2. Cong tac doan thé:
*) Nhiém vu

- Phéi hop chit ché vai cac doan thé trong x3 don vi thon, x6m, don vi két
nghia, cac doan thé nha treong nhu: Céng doan, doan thanh nién thuc hién cac
hoat dong phong trao trong nha truong
*) Chi tiéu:

- Phéi hgp Cong an x4 trong cong tic TTATGT, TTATPCCC
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- Phdi hop tram y té, trung tam Y té kham stc khoe cho CBGVNV, HS,
cdng tac phong chéng dich bénh.

- Phéi hop cac doan thé trong xa dé huy dong tré ra 1op va céc phong trao
VHVNTDTT
*) Gidgi Phap:

- Xay dung ké hoach quy ché va ky két phdi hop

- Hb tro thao g& kho khin cho nhau
C. TO CHUC THUC HIEN

PHAN CONG NHIEM VU, TRACH NHIEM
I. CHI BO PANG
1. Nhiém vu chi bo

- Chi bd 1a hat nhan chinh tri ¢c6 nhi€ém vu lanh dao thuc hi¢n duong 161,
chu truong, chinh sach ctia Bang, phép luat cia Nha nudc; 1anh dao thuc hi¢n co
hi€u qua cac chu truong, nhi€ém vy, cong tac cia nha truong; hoan thanh nghia
vu dbi v6i Nha nuéc; nang cao doi séng vét chat, tinh than cua can bo, dang
vién va quﬁn ching; xay dung chi bd dat trong sach, virng manh va lanh dao xay
dung chi bg, don vi viing manh.

2. Bi thu chi bg

- Thuc hién nhi¢ém vu dang vién quy dinh tai Piéu 2 Diéu 1é bang va Piéu
8 Pidu 1é bang vé Trach nhiém, quyén han cua Bi thu chi bd. Chiu trach nhiém
trudc dang bo,. trudéc Phong Gido duc nhing viéc duge phan cong néu dé sai
sot khong dung chirc ning, thAm quyén trach nhiém...

- Lanh dao chung, c6 trach nhiém t6 chirc va diéu hanh chung cac hoat
dong trong chi bg, chiu trach nhi€ém trudc Pang uy vé toan bod cong tac cua chi
bo. Thyc hién tdt cong tac chinh tri cia nha trudong.

- Xay dung ké hoach chuong trinh hanh dong theo thang, quy, nim nghién
ctru nam virng chi truong duong 16i chinh sach ctiia Pang va nghi quyét Dai hoi
Chi bo dé 1anh dao, chi dao phan cong cac Bang vién trong chi bd thuc hién. Xay
dung chi by va lanh dao toan di€n nhi€ém vu chinh tri trong trudng hoc.

3. Phé Bi thur chi b§

- Thuc hién nhiém vu dang vién quy dinh tai Piéu 2 bidu 1é béang va Diéu
9.Trach nhiém, quyén han cua pho bi thu chi bd. Chiu trach nhiém truée Bi thu
chi bd, dang bd nhirng viéc dugc phan cong néu dé sai sot khong dung chic

nang, thim quyén trach nhiém...
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- Phy trach tryc tiép Cong tac quan 1y thu chi dang phi, cong tic KTGS,
Cong tac sinh hoat chuyén dé hang quy.

- Phéi hop xay dung ndi dung cac ky hop chi bo, thay mat bi thu chi bo
diéu hanh cac cudc hop va giai quyét cong viéc khi ddng chi bi thu ving mét. Phu
trach cong tic phong trao ctia chi bd; cong tac theo ddi phat trién cua doan thanh
nién; cong tac thuc hién “Hoc tip va lam theo tim guong, phong cach dao dirc
Ho6 Chi Minh”; Theo di dién bién tu twdng chinh tri ctia dang vién, gido vién.

4. Uy vién

- Thyc hién nhi¢m vu dang vién quy dinh tai Diéu 2 biéu 1é bang va Diéu
10. Trach nhiém, quyén han cua chi iy vién.

- Chiu trach nhi€ém trudc Bi thu chi bg, dang bd nhiing viéc dugc phan
cong néu dé sai sét khong dung chiic nang, thim quyén trach nhiém...

- Thu ky ghi chép nghi quyét ctia chi iy va chi bo

- Theo d&i thyc hién nguyén tic tip trung dan cha cua chi bd; nguyén tic
tur phé binh va phé binh ctia chi bo; Theo dbi dién bién tu tudng chinh tri cta
dang vién, gido vién t6 chuyén mon 1,2.

- C6 chi bd doc 1ap véi tong sb: 20 dang vién, Ban chi ty c6: 03 d/c

+ Bi thu chi bg: B/c Ngb Thi Stru

+ Pho BT chi bd: B/c Chu Thi Tuyét Minh.

+ Uy vién: Vil Thi Nguyét

- Ban Chép hanh chi b§ nhiém vu 1anh dao nha trudong va hoat dong trong
khuon kho hién phap, phap luat va Biéu 1¢ cua Pang

- Quan triét trién khai dén CBDV cac van ban Chi thi NQ cua Célp trén,
cac chu trwong duong 16i cua Pang, NQ cua dang uy dén CBDV...

- Xay dung Nghi quyét cua chi bd sat thuc dé thue hién ké hoach nhiém
vu nim hoc dé ra
1. NHA TRUONG
1. Hoi dong truong

- Quyét nghi vé muc tiéu, chién lugc phat trién, ké hoach hoat dong hiang
niam cta nha truong; quyét nghi quy ché to chic va hoat dong ciia nha truong;
xem xét, stra d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh cta nha truong, trinh cap co
tham quyén phé duyét; quyét nghi vé té chirc, nhan sur; quyét nghi vé chu truong
su dung tai chinh, tai san cta nha truong.

- Giam sét cac hoat dong cua nha truong; giam sat qué trinh to chuc thuc
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hién cac quyét nghi cia hoi dong truong; viéc thuc hién quy ché dan cha trong
cac hoat dong cua nha truong.

2. Ban giam hiéu

2.1. Hiéu trwéong: Ngo Thi Stru

- Chi dao, quan 1y diéu hanh chung va chi dao chung cic nhom ndi dung
ké hoach trén. Phu trach cong tac xay dung Pang trong nha truong.

- Quan ly diéu hanh ngan sach ctia nha trudng duge cap thAm quyén phé duyét.

- Trudng ban bién tdp Trung tdim Thong tin-Thu vién dién tur.

- Tryc tiép diéu hanh chung céc linh vyc:

+ Cong tac boi dudng tu twong chinh trj dao dirc cho CBGVNV, cong tac
quan triét tuyén truyén cac Chi thi, Nghi quyét, vin ban, Thong tu, Hudng din
ctia Pang, Nha nudc cua nganh dén CBGVNV.

+ Cong tac xay dung quy hoach td chirc can bod ngué)n cua don vi;

+ Cong tac kiém tra ndi bo - Duyét céac ké hoach ctia Phé hiéu trudng

+ Cong tac Thi dua khen thudng - ky luat ctia don vi; Panh gia xép loai
CBGVNV.

+ Cong tac xay dung CSVC, chuan Quéc Gia. Cong tac tham muu céc
cap c6 tham quyén.

+ Quan ly cong tac chuyén mon gido duc trong nha truong.

+ Chi dao hoat dong nghién ctru khoa hoc, dé tai SKKN, GPST trong nha
truong. Phu trach cong tac dao tao, boi dudng doi1 ngii can by, gido vién, nhan
vién vé chuyén mén nghiép vu;

+ Cong tac Kiém dinh cht luong - cong tac truong chuan Quéc gia.

- Day 2 gio/tuan. Tham gia sinh hoat tai t6 chuy@&n mén 2.

2.2. Phé Hi€u truéng
(1) Chu Thi Tuyét Minh - Phé HT - Kiém Ph6 bi thu chi bo

- Phu trach tryc tiép céng tdc CSVC va Nudi dudng. Y té truong hoc,
PCCC, VSMT, ATTNTT, ATNTTTH, truc tiép mang KPCL chuan Quéc gia,
Phong thu vién, phong Kismat.

- Phu trach truc tiép cong taic CSVC va Phd cap gido duc. Y té truong hoc,
PCCC, VSMT, ATTNTT, ATNTTTH, truc tiép mang KDCL chuan Qudc gia.

- Phu trach cong tac phdi hop v&i cac Hoi, doan thé cua xi, tram y té,
trung tdm y té.

- Pho Trudng ban bién tdp Trung tdm Thong tin - Thu vién dién t. Phuy
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trach truc tiép cac phan mém quan 1y trudmg hoc - Phd cap - Hop truc tuyén, tin
bai... - Phu trach cong tac dao tao, boi dudng ddi ngil can bo, gido vién, nhan
vién vé chuyén mén nghiép vu.

- Giup viéc cho Hi€u trudng, chiu trach nhiém trude Hi€u trudng va trude
phap Phong Gido duc, trudc Phap luat vé cong viée dugc giao. Thay mit Hiéu
truong diéu hanh cong viée khi duge Hiéu Trudng oy quyén.

- Truc truong thir 3, tha 5; Day 4 tiét/tudn.

- Céc nhiém vu khac theo diéu 1& truong MN

- Tham gia sinh hoat tai t6 Chuyén mén 1

- Thye hién cac nhiém vu khic do hiéu truong phan cong diéu dong.

(2) Nguyén Thi Mui - Pho HT
*) Chu tich Cong doan:

- Phéi hop véi BGH lam t6t cong tac giéo duc tu tuang chinh tri dao dtc
16i sdng, cong tac chuyén mén, nudi dudng, cong tac doi ngli, cham lo doi séng
ché d6 chinh sach cho CBBV
*) Phé Thi trwong don vi

- Truc tiép Phy trach Chi dao mang Phé cap - Chuyén mon

- Phu trach truc tiép linh vuc Pho cip va cong tac chuyén mon cac do tuoi,
Phong trao thia dua, VHVN, TDTTT, KTNB cua truong.

- Chi dao cong tac ung dung CNTT, soan duyét GATT, lop hoc TM. Chi
dao viéc thuc hién qui ché chuyén mén cua CBGV; Chi dao hoat dong nghién
ctru khoa hoc, dé tai SKKN, GPST trong nha truong; Chi dao phong trao van
héa - van nghé, TDTT toan truong; Phu trach chinh cong tic KTNB, phu trach
Kiém dinh chat luong tiéu chuan 2,5.

- Ph6 Trudng ban bién tdp Trung tdm Thong tin -Thu vién dién tir. Phu
trach tryc tiép phan mén mo hinh 16p hoc Thong Minh, Phong hoc Pa chic
nang, Soan duyét Gido an truc tuyén. Phu trach chi dao Hop truc tuyén, CNTT...

- Phu trach diém trung tm. Truc cac ngay thir 3 tai diém lé, thir 4,6 hang
tuan; Day hoic bdi dudng CBGVNV 4 tiét/tuan theo quy dinh. Céc nhiém vy
khéc khi BTCB- HT phan cong; Tham gia sinh hoat tai t6 chuén mén 1
3. T6 chuyén mon, t6 vin phong
3.1. T6 chuyén mén.

* T6 trdng chuyén mon c6 nhiém vu:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, hudng dan xay dung va
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quan 1y ké hoach ca nhan cua t6 vién theo ké hoach gido duc.

- T6 chuc bdi dudng chuyén mon va nghiép vu; tham gia danh gia, xép
loai céac thanh vién cua t6 theo quy dinh cia B Giao duc va Pao tao.

- Bé xuit khen thuong, ky luat ddi véi gido vién.

- P& xuit phin cong day thay, day thay khi trong t6 c6 ngudi nghi.

- Xay dung ké hoach, noi dung sinh hoat chuyén mén theo huéng dan cia
Nha trudng, duy tri lich sinh hoat t6 dinh ky it nhat hai tudn mét 1an.

- Ki duyét gido an giao vién cia to.

- Thyuc hién cac nhiém vu khéac khi HT, PHT phan cong.

* Té phe chuyén mén c6 nhiém vu:

- Cung voi TTCM xay dung ké hoach hoat dong chung cua to, hudng dan
xay dung va quan Iy ké hoach ca nhan cua to vién theo ké hoach gido duc.

- T6 chirc bdi dudng chuyén mén va nghiép vy; tham gia danh gia, xép
loai cac thanh vién cua to theo quy dinh cia B Giéo duc va Pao tao.

3.2. To Vin Phong:

- T6 vin phong dam bao gid gidc 1am viéc do nha trudng quy dinh (co
lich 1am viéc ri€éng cua tirng nhan vién), truong hop xin nghi cling phai tuan theo
cac quy dinh nhu d6i voi gido vién, riéng cong viée 1am thay thi tiy theo tinh
chat cong viéc ma phan cong, song phai lam bu dé hoan thanh tién do cong viec
d3 dam nhan. Hang ngdy, tit ca cdc nhan vién hanh chinh déu phai co
mat tai phong lam viéc ctia minh trong gio lam viéc, trir khi dang lam nhiém
vu 0 bén ngoai da bao cdo Hi¢u truong.

- Phuy trach cong tac 18 tin phong HT, PHT khi c¢6 hoi nghi, khach...

4. Giao vién

- Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang cia tré trong thoi gian tré &
truong, & 16p.

- Thuc hién cong tac nuoi dudng, cham soéc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non; Lap ké hoach chim soc gido duc; xdy dung moi trudng
gido duc; t6 chirc cic hoat dong nudi dudng chim soc gido duc tré; danh gia va
quan i tré; chiu trach nhiém vé chat luong nudi dudng, cham soéc, gido duc tré,
tham gia ddy du cac hoat dong cua nha trudng, doan thé trong nha truong.

- Trau dbi dao duc, gilr gin phém chét, danh du uy tin nha gido, guong
mAau thuong yéu tré, dbi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré; Bao vé

cac quyén va loi ich chinh déng cua tré, doan két giup d& dong nghiép
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- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré cho cha me tré,
cha dong phdi két hop vai gia dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em

- Gi4o vién tu rén luyén sirc khoé, chuyén mén nghiép vu, phim chat dao
duc k¥ ning sdng, giao tiép Gmg xir.....

- Thyc hién cac nhiém vu khéac khi HT, PHT phan cong.

5. Trach nhiém caa nhan vién
5.1. Nhan vién ké toan - Vin thw: Pham Thi Kim Luu

- Ngoai vi¢c thuc hién nhi€ém vu ké toan theo quy dinh, nha truong phan
cong déng chi Pham Thi Kim Luu 1am kiém nhiém cong tac van thu hanh chinh

- Thuc hién céc nghia vu cong dan, cac quy dinh cta Phap luit va cua
nganh,cac quy dinh cua nha trudng, quyét dinh ctia Hiéu trudng.

- Theo ddi dé xuat véi hiéu truong lam ding, du, kip thoi cac ché do chinh
sach cho CB, GV, NV. Giup hi¢u truéng trong viéc thuc hién chirc nang quan ly
nha nudc trén linh vyc tai chinh ciia trudng; Thanh quyét toan tai chinh rd rang
theo timg quy. Chiu trach nhiém véi cap trén trong viéc thu - chi tai chinh.

- Tham muu cho hiéu trudng, gitp viée hiéu truong vé quan 1y cac ngudn
tai san, tai chinh cua nha truong dam bao dung quy dinh.

- Kiém tra giam sat cong tac tai chinh nha bép thyc hién khau phan in cta
tré quan ly tai san nha trudong.

- Phu trach phin mém tai chinh, CSVC...

- Theo d&i cong vin di, dén, chuyén cong van dén bao cio Hiéu trudng,
Phé hiéu trudng xt 1y. Nhin cong vin, ndp béo cdo day du kip thoi; theo doi va
vao so cong van di dén dﬁy du; kip thoi; khoa hoc luu hd so cong van. i dau,
lam gi phai bdo cdo BGH

- Giup viéc cho Hi€u trudng, phd hi¢u trudng soan thao van ban, quan ly
vin ban, quan 1y hd so nhén su.

- Truc tiép phu trach thuc hién cac chuong trinh hdi nghi truc tuyén,
phong hop truc tuyén.

- Luu gitt hd so nha trudng. Tham gia sinh hoat t6 vin phong.

- Thuc hi€n cac nhiém vu khéac khi HT, PHT phan cong

- Tham muu cho hiéu trudng, gitp viéc hiéu truong vé quan 1y cac ngudn
tai san, tai chinh cua nha truong dam bdo dung quy dinh. Thuc hién cac nhi€ém
vu khéc khi hiéu truong phan cong
5.2. Nhan vién y té hoc dwong - Thi quy: Nguyén Thi Thanh Thiy
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- Lap ké hoach hoat dong nam, thang cu thé va t6 chire thuc hién cac hoat
dong cong tac y té trong nha truong. Hd so s6 sach phai thyc hién day du theo
huéng dan va cap nhat kip thoi.

- Thuong xuyén kiém tra cac diéu kién dam bao an toan vé sirc khoe cho
tré trong qua trinh hoc tap, vui choi ¢ trudng. Pam bao c6 du nudc udng, nudc
sinh hoat cho tré trong nha truong.

- Tham gia td chirc thue hién céc quy dinh vé vé sinh moi treong, vé sinh
ca nhan, VSATTP, phong tranh tai nan thuong tich, cac dich bénh... dé Xay
dung truong hoc “Xanh - sach - Pep - An toan”.

- Xay dung ké hoach tham muu cho nha trudng phéi hop véi tram vy té x4,
trung tim y té thi xa dé thuc hién tot viéc phong chéng cac dich bénh va khdm
suc khoe cho hoc sinh.

- Phu trach y té truong hoc, cong tac VSATTP, kiém thue 3 budc, luu mau
thirc an, 1én thuc don, ciing Phé hiéu truéng phu trach Phin mém nudi dudng .

- Gitip viéc cho HP nudi dudng 1am cic phan mém, 1ap cac ké hoach, bao
cdo, cac hop dong kham suc khoe. ..

- Kiém tra huéng dan, tuyén truyén cong tac vé sinh, VSATTP, dich bénh.

- Kiém tho quy truong. Giit tién mit, cap phat luong, thu ndp cac khoan
tién theo qui dinh dung thoi han. Cap nhat thu - chi kip thoi, cung ké toan hoan
thién hd so thu - chi.

- Thu - Chi cac khoan tién phai rd rang, ¢ s6 theo ddi ting loai quy. S6
sach phai khoa hoc, thudng xuyén cép nhat thong tin hang ngay vé viéc thu - chi
ghi 16 chi tiét, thu tién phai dém can than véi ngudi ndp, réi mdi ghi vao s, cb
chit ki va ghi rd tén cta ngudi ndp, ndp ngay nao thi ghi ngay do.

- Thuc hié€n cac nhiém vu khac khi HT, PHT phan cong.

5.3. Nhan vién cap dudng:
*) Truéng bép:

- Thyc hién dang Noi qui bép an;

- Chi dao quan 1y diéu hanh toan b hé théng bép an tir CSVC dén cong
tac ho so sb sach va chi dao cac thanh vién ché bién thuc an theo dung thuc don,
dam bao v€ sinh ATTP dung quy trinh

- Pam bao ddy du hd so s6 sach theo quy trinh bép an

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi HT, PHT phan cong.

*) Céc thanh vién
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- Thyc hién dung No61 qui bép an; Ché bién thuc an theo ding thuc don,
dam bao v¢ sinh ATTP

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi HT, PHT phan cong.

5.4. Nhan vién Bdo vé¢:

- Thyc hién tdt nghia vu cua nguoi cong dan; dam bdo an toan tai san
nha truong

- Thuc hién tot cac ndi dung da ki két trong hop dong va ban cam két.

- Thuc hién cac nhi¢ém vu khac khi HT, PHT phan cong.

(Bang phdn cong nhiém vu cua BGH, GV, NV nha truong (phu luc 4 kem theo)
6. Cac doan thé
6.1. Cong doan

- Phéi hop voi nha truong, Phat dong phong trao thi dua “Day tt - hoc
t6t”, phong trao “Hai gioi”; Thiic day cic ca nhan, tip thé gido vién xdy dung
cac dé tai sang kién kinh nghiém va giai phap hiru ich trong nudi dudng chim
soc giao duc tré.

6.2. Chi doan

- Tang cudng tuyén truyén, t6 chirc hoc tap va lam theo 101 Bac, xay dung
cac guong dién hinh tién tién cua doan vién thanh nién vé hoc tap lam theo tu
tuong dao dic, phong cach H5 Chi Minh.

6.3 Ban thanh tra nhan dan

- Xay dung ké hoach, giam sat cac hoat dong ctia nha truong theo vin ban
quy dinh cua Phap luat.

- Hoat dong dung theo churc nang cua ban thanh tra. Cac thanh vién trong
truong thuc hién chirc nang, quyén han va trach nhiém cua minh theo Quy ché
dan chu ctua don vi da dugc thong qua Hoi nghi can bg, vién chure lao dong.

- Tang cuong cong tic giam sat chuyén mon theo lich cia nha truong.
Giam séat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, thuc hién cac ndi dung céac ndi
dung cam két chu dé nim, nhiém vu nim hoc, cong tac an ban tra, cac ndi quy
quy ché Quy ché chuyén mén cia CBGVNC cua don vi. Gidm sat viéc xay
dung, mua sam trang thiét bj trong cac nhém 16p trong don vi. Giam sét viéc st
dung quy phic loi, cac ngudn tng ho tai trg, XHHGD... trong nha trudng.

6.4 . Ban Dai dién cha me hgc sinh
- Phéi hop véi Hiéu trudng t6 chirc thyc hién nhiém vu nim hoc va céc

hoat dong gido duc theo nd1 dung duogc théng nhét tai cudc hop dau nam hoc cua
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Ban dai dién cha me hoc sinh truong.

- Tuyén truyén, pho bién phap luat, chu truong chinh sach vé gido duc
ddi v6i cha me hoc sinh nham nang cao trach nhiém chdam soc, bdo v¢, gido
duc hoc sinh.

- T chue gido duc hoc sinh, dam bao an toan cho hoc sinh trong dip nghi
h¢ & dia phuong; bdi dudng, khuyén khich hoc sinh gioi, giup d& hoc sinh yéu
kém; gitp d& hoc sinh nghéo, hoc sinh khuyét tit va hoc sinh c6 hoan canh khé
khan khac; van dong hoc sinh ho sinh trong do tudi mam non dén truong.

D. NHUNG PE XUAT KIEN NGHI

1. Poi véi phong Giao duc va Pao tao

*) Pé dam bao cac diéu kién duy tri chuan lai mic do 2 sau 5 nim trong nim
hoc 2024 - 2025. Nha truong kinh dé nghi xin nhu sau:

- Pé nghi xin xay méi 02 phong hoc tai diém Trai Loc

- Pé nghi xin 03 nha mai ton che ning khu san choi trai nghiém cho bé;
khu vui choi va nha xe CBGVNYV do con bdo s6 3 sap d6 gay

- Xin x&y maéi 35 m tuong bao khuén vén trung tam

- Xin xay méi 01 bép an va kho bép va nha mai che khu bép an

- Xin stra chita 07 phong hoc khu trug tm do xay tir 2010 da xudng cip

- P& xuat xin cap phat 10 may kidsmart, ty vi va d6 dung d6 choi tdi thiéu
cho cac nhom, 16p va thiét bi @b choi ngoai troi diém trung tim va diém lé.

2. Poi véi dia phwong, thi xa

- M¢ rong dién tich khuén vién, mé rong hé thong ciu bé tong qua muong
nuéc thay loi to ngay tai cong trudng

Trén day 1a toan bo ké hoach nim hoc 2024 - 2025 cua truong Mam
non An Sinh B. P& nghi cac b phan va ca nhan trong nha truong can ctr ké
hoach nim hoc cuta nha trudng dé xay dung cac ké hoach cu thé cho ting
noi dung, hoat dong va ting cong viéc cu thé dong thoi nghiém tdc trién
khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc, can trao doi
truc tiép véi lanh dao nha truong dé clng cé bién phap bd sung, chinh sta
cho phu hop./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (bao cao);
- UBND xa (bao cdo);



- Ban giam hiéu (c/d, th/h);
- CB, GV, NV (th/h);

- Cong doan nha truong (p/h);

- Ban dai dién CMHS nha truong (p/h);
- CAcC t chirce, doan thé cta nha truong (ph/h);
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Ngd Thi Situ

- Luu VT, BGH.
. CHUC | DANHHIEU | TEN PE TAI SKKN,
TT HO TEN o ,
- VU PANG KY GPST
GPST: Mot so bién
1 | Ngb Thi Stu Hisu | Lao dong tién | phap tham muu xay
€ / |
; tien dung dau tu CSVC duy
truong .
tri truong MN dat chuan
Qudc gia
Chu Thi Tuyét| PHT |- Lao dong tién
2 | Minh tién
- CSTDb cép CO SO
3 |Nguyén ThiMui | PHT |- Lao ddng tién|SKKN: Mot s6 bién




56

tién

phdp nang cao chat
leong chuyén mén cua
trudong mam non An
Sinh B

Do Thi Khanh

TTCM

- Lao dong tién
tién

GPST: “Mot sb giai
phap ung dung co6ng
ngh¢ dé t6 chuc cac
hoat dong giao duc phat

- GVG cap| . T
. trien ngbn ngr cho tré
trudng . i
24 — 36 thang tuoi ¢
trudng Mam non”
- Lao dong tién | GPST: “Giai phap rén
. o tién né nép thoi quen ban
Hoang Thi Thuy |PTTCM . . ]
- GVG cap | dau cho tré 24-36 thang
truong tuoi ”
SKKN: “Mgot s6 bién
hap phat trien ngodn
- Lao dong tién P ~p P i g
. _, ngir cho tré 24-36 thang
Lé Thi Hoa GV | tién . )
. tuoi tai nhém trée 3
-GVG cap truong . \
trubng mam non An
Sinh B”
- UBND thi x& | SKKN: “Bién phap phat
ting gidy khen trién ngdn ngir cho tré
Tran Thi Huyén GV |- Lao dong tién |12 — 24 thang tudi trong
tién trudng mam non”
-GVG cép truong
GPST: “Giai phap doi
N . - Lao dong tién | moi nang cao chat
Nguyeén Thi .; ,
D GV | tien luong day tré 12 — 24
uon / . 5
8 -GVG cap truong | thdng tudi phat trién
ngbn nga”
- Lao dong tién | “Mot s6 bién phép gidp
Nguyén Thi Thiy | GV | tién cho tré 3 - 4 tudi vui Ve,

-GVG cap trudng

hanh phuc, thich tha khi
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a&n Top”

_ UBND thi xa
tang gidy khen

GPST: “Bién phap giao
duc k§ ning séng cho

10 | Pao Thi Huong GV |- Lao dong tién|tré mau gido 3-4 Tuodi
tién biét yéu thuong chia sé
-GVG cép truong | voi moi ngudi”
SKKN: Ung dung cong
A .| hghé théng tin vao cac
o - Lao dong tién A .
Nguyeén Nhu . hoat dong hoc c6é chu
11 GV | tién . .
Mung . . dich nhdm nang cao
-GVG cap truong P .,
chat luvgng giao duc cho
tré 24-36 thang tuoi
- Lao dong tién | GPST: “Giai phép gido
12 | Tran Thij Sang GV |tién duc I& gi4o cho tré mau
-GVG cap trudng | gido”
GPST: giai phap xa
- Lao dong tién ) Jial pnap ,y
. _; dung 16p hoc hanh phdc
L Giao | tién e .
13 | Bui Thi Hué -~ . cho tr¢ 5 - 6 tuoi tai
vien | -GVG cap truong . N .
trrong mam non an sinh
B.
. |SKKN: Mot so bién
. - Lao ddng tién ) y ) )
Giao tién phap gido duc bao vé
€ ~
14 | Lé Thi Lién Vvién - . moi truong cho tré mau
-GVG cap truong | 2. .
TTCM . giao 5 - 6 tuoi truong
- CSTD cap co so \ )
Mam non An Sinh B.
. |GPST: Mot s6 bién
- Lao ddng tién ] . .
, . phap gidp tré 5-6 tuoi
, Giao | tien . )
15 | Hoang Thi Hau . . hoc tot mon van hoc tai
vien | - GVG cap co so . \
truong mam non An
Sinh B
- Lao dong tién | SKKN: Bién phap gilp
Giao | tién tré 5-6 tudi truong MN
16 | Vii Thi Nguyét vien |- GVG  cap | An Sinh B thuc hién tét

truong

an toan giao thong
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- CSTP cap co so
. | GPST: Mot sé bién
- Lao dong tien ) A .
fién phap nang cao chat
e 2
17 | Ng6 Thi Chinh Giao GVG o trudn lugng to chirc hoat dong
- ap ruo
vién PHUONY | ham pha khoa hoc cho
-UBTX tang giay | . | T .
tré 4-5 tudl tai truong
khen . .
mam non An Sinh B.
- Lao dong tién | GPST: Giai phap gay
18 | Lé Thi Van Gido tién hang thd cho tré 4-5
i . s .
an | GVG  cap | tuoi kham pha khoa hoc
Vi
truong tai truong MN An Sinh
B
.| SKKN: Bién phap long
.o - Lao dong tién ) L
19 | b6 Thi Hanh tién ghép phuong phap gido
[ .
Gido | . . duc STEAM vao mot s6
. - GVG cap co so
Vién L hoat dong cho tré 4-5
- S0 gido duc| .. .
o tuoi - Trudng mam non
tang giay khen .
An Sinh B
Phu luc 2: Ké hoach trong tim hang thang nim hoc 2024 — 2025)
T/gian Cac hoat dgng trong tam Thuc hién
- Tiép tuc diéu tra dan so do tudi tré em trén dia
ban chuan bi cong tac tuyén sinh tré nim hoc
2024 - 2025.
Théng 6- . , ; 2 A 2 . o
- Ra soat cac dieu kién chuan bi cho nam hoc
8/2024 B
mol.
- Xay dung ké hoach BDTX cho d¢i ngii CBQL,
GV nam hoc 2024 - 2025
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- Tham gia B6i dudng CM he, BDTX

Thang
9/2024

- T6 chirc khai giang: 5/9

- Xay dyng va té chic hoat dong chim soc gido
duc theo ké hoach

- Xay dyng ké hoach thuc hién nhiém vu nim
hoc 2024 - 2025; Ké hoach chuyén dé

- BPon doan danh gia ngoai

- Kiém tra co s& vat chat

- Xay dyng trién khai ké hoach chuyén dé
- Can do theo ddi strc khoe tré lan 1

- Téng hop sb liéu bao cao dau nim hoc 2024 -
2025

- Thuc hién cong tac PCGD nam 2024.
- T6 chirc tét trung thu

- Ho1 nghi nha gido CBQL, NLD nam hoc 2024 -
2025

Thang
10/2024

- To chac hoat déng chim séc gido duc theo ké
hoach

- T6 chac cac hoat dong ky niém ngay Hoi Lién
hi€p Phu nir Viét Nam 20/10.

- Hoan thanh Pho cap

- T6 chue cac chuyén dé cap to.
- Kiém tra ndi bo truong hoc theo ké hoach

- Lap to trinh dé nghi doan danh gia ngoai vé KT
cong nhan Chuan QG va chét luong GD

Thang
11/2024

- T6 chiric hoat dong chiam soc gido duc theo ké
hoach

- T6 chirc chuyén dé “Xay dung truong MN ldy
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tré lam trung tAm” céap truong

-T6 chuc cac hoat dong thao giang, chuyén dé

chao mung Nha gido Viét Nam 20/11
- T6 chirc thi GV day gioi cap truong

Thang
12/2024

- T6 chiic hoat ddng chim soc gido duc theo ké
hoach

- B40 céo sb liéu so két hoc ki L.

- T6 chirc cac hoat dong chao ming ngay thanh
lap QPNDVN 22/12

- Bo cdo két qua PCGDXMC nam 2023.
- Kiém tra ndi bo truong hoc theo ké hoach

- T6 chac hoi thi duyét binh didu hanh chao
mung 80 nam thanh 1ap QPNDVN

Thang
01/2025

- To6 chac hoat déng chim séc gido duc theo ké
hoach

- B4o céo sb liéu, théng k&, bao cao gitra ky, nam
hoc 2023 - 2024.

- Hoat dong ngoai khoa: Hoi chg xuén

Thang
02/2025

- To chac hoat déng chim soéc gido duc theo ké
hoach

- T6 chuc cac hoat dong chao mung ngay thanh
lap Bang 3/2.

- T6 chirc, tham dy Chuong trinh “Téi yéu Viét

b4

Nam

- Kiém tra ndi bo truong hoc theo ké hoach

Thang
3/2025

- To6 chac hoat déng chim séc gido duc theo ké
hoach

- T6 chire cac hoat dong chao ming ngay phu nir
Viét Nam 8/3: Chao mung ngay thanh 1ap Poan
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TNCSHCM 26/3
- Tham gia hoi thi .....ccccovvvvieiinnne.

- T6 chiic hoat ddng chim soc gido duc theo ké
hoach

- Tham du Hoi thi” Tuyén truyén vién gidi vé
kién thic nuoi dudng, cham soc stic khée, an

toan tré em mam non”’

Thang

4/2025 | - Hoan thién viéc danh gid cong nhan hoan thanh
chuong trinh GDMN.
- T6 chuc hoi thi “Bé théng minh, sang tao” cap
truong.
- Kiém tra noi bo trudng hoc theo ké hoach
- To6 chac hoat déng chim séc gido duc theo ké
hoach
- Thuc hi¢én tuy dédnh gia, Xép loai chuan Hiéu
truong va chudn gido vién theo quy dinh.
- Hoan thién cong tac tu danh gia theo Thong tu
s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018, cuia
Bo Gido duc va Pao tao quy dinh kiém dinh chat
luong gido duc va cong nhan dat chuan qudc gia

Thang | dbi voi trudng mam non.

5/2025

- Bao cao téng két nam hoc, béo cdo cong tac tu
danh gia vé KDPCLGD va trudng dat CQG.

- Tong két nam hoc.

- Tham du tong két hoat dong chuyén mén cip
hoc MN nam hoc 2024 — 20245- Tham du HN
téng két kinh nghiém t6 chirc va so két thuc hién
chuyén dé: “Xdy dyng trudng mam non lay tré
lam trung tAm giai doan 2021-2025” ddng thoi t6
chic danh gia 01 nam thuc hién Chua dé "Xay
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dung truong mam non hanh phdc, lay tré lam
trung tam".

- Ban giao hoc sinh cho gia dinh, dia phuong

- Tong két cong tac thi dua, khen thudng

- T6 chirc cho hoc sinh va CB, GV nghi he.

Thang |- BGH va t6 van phong truc heé.
6/2025 | _ 14 chie cham soc gido duc tré trong hé (Néu
phu huynh c6 nhu cau)
- Thuc hién cdng tac tuyén hoc sinh.
Thang 7, | - Tham gia boi dudng chuyén mén he.
8/2025 | . Chuan bj cac diéu kién cho nim hoc 2025-
2026.
Phu luc 3: Ping ky td chirc cac chuyén dé
. Thoi gian | Cap thuwe |  Nguoi
Stt Tén chuyén deé &l p T st
thuc hién hién thuc hién
1 | Xay dung truong mam non lay tré Théng Cép BGH,GV
lam trung tam 10/2024 d&én | trudng
thang 4/2025
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2 [Ung dung coéng nghé thong tin Théng T6 TTCM,GV
trong quan tri, to chirc hoat dong | 9/2024 &én | chuyén Té chuyén
chdm soc, nudi dudng va gido duc | thang 4/2025 | monl | 5.1
tré;
3 | T6 chuc hoat dong gido duc tré Théang T TTCM,GV
theo hudng thuc hanh, trai nghiém | 9/2022 d&én chuyén | § chuyén
thang 4/2022 | mon2 | an o
Phu luc 4. Bang phan céng nhiém vu can bg, giao vién, nhan vién
. S6 | SO
S Ngay . - o o :
o ] . Chwe | Trinh o o gio gio | Ghi
T | Hovatén |thang nam R Nhi¢m vu phan cong . i
. vu do CM giam | thwe | chu
T sinh .
trur day
. Ngé  Thi 19/05/1973 Hiéu Pai | Quan ly chi ,dao diéu
Stru truong hoc | hanh chung tat ca céac
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linh vuc cua don vi

Quan 1y cong tac
CSVC va Nuéi dudng
Tryc tiép cong tac

Ch Thi P. hi¢ bai 4 Sc oi
9 UA’ S 5/08/1982 7 cu : KBCL chuan Quoc gia
Tuyét Minh truong hoc | ATTTTH, ATGT,
PCCC, YTTH, Thu
vién, phdéi hop cac
doan thé
Quan 1y cong tac
3 Nguyén Thi P.hiéu | Pai | Chuyén mdn va Phd
Mui truong hoc | cadp, Phong trao thi dua,
VHVNTDTT, KTNB
o GV- Pai | T6 truong CM 1 - GV
4 | Lé Thi Lién | 25/02/1984 , 105
TTCM hoc | chi nhiém 16p 5T1
Vi Thi GV - Pai | Pho Chu tich Cb - GV
5 11/05/1987 , 105
Nguyét CTCb hoc | cht nhiém 16p 5T2
P Thi TTCM- | Dai | Tb truong CM 2- GV
6 21/08/1977 , 105
Khanh GV hoc | cht nhiém nhém tré 3
Nguyén Thi Giao Pai | Gido vién chu nhiém
7 , 06/02/1981 .
Thuy vién hoc | 16p 5T2
L Giao Pai | Gido vién chi nhiém
8 | Bui Thi Hué | 05/01/1985 .
Vién hoc | lop 5T1
Ngb Thi Giao Pai | Gido vién chi nhiém
9 : 10/11/1988 .
Chinh Vvién hoc | 16p 4T1
1 | Nguyén G_IAaO bai | Gido vién chu nhiém
22/02/1990 | vién- 70
0 | Nhu Mung hoc | 16p Nhatr¢ 1, BTDTN
BTDTN
1| Do Thi Giao Pai | Gido vién chi nhiém
23/04/1990 .
1 | Hanh VIién hoc | 1lop 4T2
1 | Nguyén Thi Giao Pai | Gido vién chi nhiém
22/11/1987 .
2 | Duong VIén hoc | nhom Nha tré 1
1 | bao Thi Giao Cao | Giao vién chi nhiém
10/01/1981 . .
3 | Huong vién dang | 16p 3T2
1| Tran  Thi Giao Cao | Gido vién chi nhi¢m
20/07/1987 . .
4 | Sang vien dang | 16p 3T1
1 | Hoang Thi | 05/11/1993 | Giéo bai | Giao vién chu nhiém | 175
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5 | Hau vién hoc | 16p 3T1
1 | Hoang Thi Giao bai | Giao vién chi nhiém
20/11/1987 -
6 | Thuy Vién hoc | Nhom tré 2
1 ) Giao Pai | Gido vién chu nhiém
Lé Thi Van | 25/06/1990 . ,
7 vien hoc | 16p4T1
1| Tran  Thi Pai | Gido vién chi nhiém
. 17/04/1994

8 | Huyén hoc | Nhom tré 1

1 | Pham Thi . bai e . ,
R R Keé toan Keé toan - hanh chinh

9 | Kim Luu hoc

2| Nouyen Thi\ ) og7 | v | Y19 |y Tha Qu§

¢ ¢ -
0 | Thanh Thay khoa e
2| Ca So cp | Truéng bép-Cap dudn
P& Thi May | 01/01/1975 | .© | °) “oP | THORE DEPTAR THORS

1 dudng | nau dn | diém truong Bai Dai

2 | Nguyén Thi 1068 Cap Socip |Cap  dudng  diém

2 | Thuay dudng | niu dn | trudng Bai Dai

2 | Pham  Thi Cip Socip |Cap  dudng  diém

15/09/1986 . o

3 | Chung dudng | nau an | truong Trai Loc

2 | Nguyén Thi Lao cong di€m truon
ST 0/01/1964 | Phuc vu 1o Sone .

5 | Nghién Bai Dai

2 | Tieu Cong ) Bao vé diém truong
. 07/05/1958 | Bao vé e n

6 | Dan Bai Dai

2 | Lwong Vin A Bao vé diém truong
R Bao vé L,

7 | Lam Tral Loc

2 |Tiéu Vin o Bao vé diém truong

R Bao ve o
8 | Quan Bai Dai

Phu luc 05: PANH GIA CO SO VAT CHAT TRUONG MAM NON
(Kém theo Ké hoach... KH-MNASB ngay 30 thing 9 nim 2024)

STT

Cac hang muc cong
trinh

Hién trang ciaa don vi

Theo Thong tw so
13/2020/TT-BGDDT

Tiéu

chuan

Tiéu | Tiéu

Chu

chuan|chuan
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téi | mic | mire |thich
thiéu | @61 | @62
| Di¢n tich dat xay
dung truong (m2)
1 quéy CNQSD datCo gidy chimg nhan quyén st dung dat; dién Dat
diém chinh tich 5782,7 m? ’
5 G}éy CNQSD d4atCo gidy chimg nhan quyén st dung dat; dién Dat
diem 1& tich 1047,7 m? ’
. Khéi hanh chinh|
quan tri
C6 phong lam viéc va day da may moc, thiét
_ bi van phong theo quy dinh hién hanh
1 | -Phong Hiéu truéng |, ) ) ) bat
CO phong lam vi¢c riéng cho Hiéu truong;
dién tich 20 m?
day dt may moc, thiét bi van phong theo quy
- Phong Pho hi¢udinh hi¢n hanh
2 o Dat
truong C6 phong lam viéc riéng cho
Phé Hiéu truong; dién tich 20 m?
Co6 phong lam viéc riéng cho cbng tac hanh
. chinh quan tri: bao dam c6 01 phong; c6 day
3 | - Van phong o ) bat
dt may moc, thiét bi van phong theo quy dinh|
hién hanh; dién tich 50 m?
ks Phong danh choBao dam c6 01 phong; c6 tu dé d6 dung cd Dat
nhan vién nhan dién tich 20 m? '
Bao dam c6 01 phong; dit & gan 16i ra vao
5 | - Phong bao vé cua truong,cd vi tri quan sat thuan loi; dién
tich 20m?
i Khu v¢€ sinh gido vién, can bg, nhan vién: bo
- Khu vé& sinh cho .
6 | . , tri theo cac khoi phong chuc nang, phong vé Dat
giao vién, can bo ) i , _
sinh nam, nit riéng biét; dién tich 40 m?
h Khu dé xe gidolcd mai che va du chd cho gido vién, can bo, Dat
vién, can bd nhan vién cua truong; dién tich 40 m? ’
Khoi phong nudi
11 dwéng, cham sdéc va
giao duc tré em
1.1| Phong nuoi dudng,|Bao dam mdi nhoém, 16p c6 mot phong, bao Dat
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cham soc, giao duc

tré em

gom cac phan khu chirc nang:

Khu sinh  hoat
chung

Khu sinh hoat chung dé t6 chtic cic hoat
dong hoc, choi va an;
dién tich 50 m? / phong

bat

Khu ngu

Noi nga (d6i v6i nhom, 16p mau gido
c6 thé st dung chung v6i khu sinh hoat
chung);

bat

Khu v¢ sinh

Khu vé sinh dugc xay dung khép kin voi
phong nudi dudng, cham séc, gido duc tré
em, c6 vach ngin cao 1,20 m giita chd di tiéy|
va bon cdu, bd tri tir 02 dén 03 tiéu treo ding
cho tré em trai (hoic mang tiéu c6 chiéu dai
t6i thiéu 2,0m) va tir 02 dén 03 xi bét dung
cho tré em gai, khu vuc rira tay cua tré em|
dugc bd tri riéng v6i tiéu chuin 08 tré
em/chau rira, cac thiét bi vé sinh dugc lép dat
pht hop v6i do tudi; ddi véi tré em miu gido
can bd tri nha vé sinh riéng cho tré em trai,
tré em gai; truong hop khu v€ sinh dugc xay|
dung riéng bi¢t phai lién hé vdi phong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em bing hanh
lang giao thong, thuan tién cho sir dung va dé
quan sat; dién tich 14 m? / phong

bat

Hién choi, don tré
em

Thuan tién cho viéc dua, don va sinh hoat cual
tré em khi troi mua, ning; xung quanh hién
choi can c6 lan can véi chiéu cao khong nho
hon 1,0m; dién tich 16 m?

Pat

Kho nhém, 16p

Kho nhém, 16p dé chia do dung, do
choi phuc vu sinh hoat va hoc tap; dién tich|
15 m?

Pat

Phong giao vién

C6 01 phong cho danh cho gido vien 0
diém 1é Trai Loc; dién tich 20 m?

Pat

1.2

Phong gido duc thé
chat, phong gido duc

ngh¢ thuat
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Phong gido duc thé
chat

Phong gido duc

C6 phong gido duc nghé thuat co dién tich

nghé thuat 70m. Pam bao cho tré hoat dong Dat
Phong da nang
. lap dat cac thiét bi va do choi ngoai troi theo
1.3 | San choi riéng . bat
quy dinh.;
1.4 | Phong tin hoc bat
N Khoi phong td
chirc an
Doc 1ap voi cac khdi phong chic ning khac;
26m co khu so ché, khu ché bién, khu niu an, Chua bz co
1 | Nha bép khu chia thi an; duge thiét ké va 6 chitc fl::l Qb
theo diy chuyén hoat dong mot chiéu; dién| tic'h xay
tich 70 m?
Phan chia riéng biét kho luong thuc va kho
thuc phém; 6 16 nhap, Xuét hang thuan tién,|
2 | Kho bép doc l1ap va phan chia khu vuc cho tirng loai Dat
thue pham; co thiét bi biao quan thuc pham;
dién tich 15 m?
V | Khéi phu tro
Dao dam c6 01 phong; sir dung lam noi sinh|
hoat chung va lam viéc chuyén mon cua giado
1 | Phong hop vién ngoai gio 1én 16p, trang bi ddy du cac bat
thiét bi theo quy dinh hién hanh di¢én tich|
50m?
bao dam c6 01 phong; vi tri thuan tién cho
. cong tac so citu, cap clru; ¢6 ti thude véi cac
2 | Phong Y t€ . . s i bat
loai thude thiét yéu, dung cu so cuu, giuong
bénh dién tich 20 m?
Bao dam c6 01 phong; dé dung cu chung va
3 | Nha kho hoc pham cua truong; Dat
dién tich 20 m?
A . Gom san choi chung va vudn cdy, bii co;
4 | San vuon Dat

duoc su dung dé to chuc cac khu tro choi van
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dong va san khau ngoai troi. Sdn bang phang,
khong tron truot, map mod, co6 cay xanh tao

bong mat san truong

Trong do: sdn vuon|

danh riéng cho tré

1Co khu trai ngiém, co6 day du do dung d6 choi

lac

hoat dong cua truong

) T . |cho tré hoat dong. Dat
kham pha, trai nghiém
khudn vién cia truong, diém truong phai
ngan cach voi bén ngoai biang hang rao bao
5 | Céng, hang rao vé (tudng xay )bao dam vimg chic, an toan;
cong trudng, diém trudng phai kién b, vimg Dat
chéic dé gin cong va bién tén trudng
VI | Ha ting Ki thuat
Dap tng nhu cau st dung, bao dam cac quy|
dinh va tiéu chuan chit luong nudc theo quy
L1 Hé thong cung capdinh hién hanh; hé thong thoat nudc, cng thu Pat
. , . a
nudc sach gom két hop ranh c6 nap day va hé thong xt ’
ly nudc thai bao dam chét luong nude thai
theo quy dinh trudc khi thai ra moéi truong;
o C6 hop dong thu gom rac thai, co hé thong
- H¢ thong thu gom| | L -, \ 2 ..
2 , thoat nudc riéng, khong anh huéng dén moi Dat
rac
truong.
- Hé théng phong oL ) . .
3 ] . ) Bado dam theo cac quy dinh hién hanh; Dat
chay, chita chay
. . . |Bao dam du cong suat va an toan phuc vu
4 | - H¢ thong cap di¢n A i . Dat
hoat dong cua truong;
- Hé théng Céng A s 1AL A . ,
o i .. [Pién thoai, két ndi mang internet phuc vu cac
5 nghé thong tin, lién| Dat
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